ZARZADZENIE NR 16/2021

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu
z dnia 24 marca 2021 r.

w sprawie zasad wypetniania i wydawania dyplomoéw ukonczenia studiow pierwszego
stopnia, studiow drugiego stopnia, jednolitych studidéw magisterskich, suplementow
do dyplomow, ich odpiséw i duplikatéw w Akademii Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

Na podstawie § 49 ust. 2 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza
Piaseckiego w Poznaniu z dnia 19 kwietnia 2019 r., w zwigzku z art. 77 i 79 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 478),
rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861 z pdzn. zm.), § 3 Zarzadzenia nr 29/2020 Rektora Akademii
z dnia 5 maja 2020 r. w sprawie dyplomow ukonczenia studidw, suplementéw do dyplomu i ich
odpiséw oraz Uchwatg nr 30/2021 Senatu Akademii z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie
zatwierdzenia wzordw dyploméw ukonczenia studiow pierwszego stopnia, studiéw drugiego
stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich wydawanych przez Akademie Wychowania
Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu, zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1
Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) wydziat - jednostka organizacyjna Uczelni odpowiedzialna za realizacje procesu
dydaktycznego,

2) dziekan - kierownik wydziatu/filii,

3) dziekanat - dziekanat wydziatu/filii,

4) Uczelnia - Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego
w Poznaniuy,

5) dyplom - dyplom ukonczenia studiow pierwszego stopnia, studidw drugiego
stopnia lub jednolitych studiow magisterskich.

§2
1. Ustala sie zasady wypetniania i wydawania w Uczelni:
1) dyplomu ukonczenia studiéw i odpiséw dyplomu,
2) suplementu do dyplomu i odpiséw suplementu do dyplomu,
3) duplikatow dyplomu i suplementu do dyplomu.

2. Dyplom, odpisy oraz duplikat dyplomu wydawany jest na wzorze zatwierdzonym
przez Senat Uczelni.
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. Zasady wypetniania dyplomu i odpiséw dyplomu okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

. Zasady wypetniania suplementu do dyplomu i odpiséw suplementéw do dyplomu
okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

. Zasady wypetniania duplikatu dyplomu i duplikatu suplementu do dyplomu okreéla
Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

. Absolwent, ktory rozpoczat lub wznowit studia przed rokiem akademickim 2019/2020,

otrzymuje po uiszczeniu optat okreslonych w odrebnych przepisach, w terminie 30 dni

od dnia ukoniczenia studiéw, dyplom wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy

(wedtug wzoru wprowadzonego Uchwatg nr 30/2021 Senatu Uczelni z dnia 16 lutego

2021 r. w sprawie zatwierdzenia wzorow dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego

stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich wydawanych

przez Akademie Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu,

a w przypadku suplementu — wedtug wzoru okreslonego przepisami powszechnie

obowiazujgcymi), w tym na wniosek studenta ztozony do dnia ukonczenia studiow:

1) odpis dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim
albo rosyjskim,

2) odpis suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.

Po uiszczeniu optat okreslonych w odrebnych przepisach, wydaje sie, na wniosek

studenta lub absolwenta, dodatkowy odpis dyplomu lub odpis suplementu

do dyplomu, w jezyku polskim lub w jezyku obcym, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.

§5

. Absolwent, ktéry rozpoczat lub wznowit studia od roku akademickiego 201972020,

otrzymuje bez opfat, w terminie 30 dni od dnia ukoriczenia studiéw, dyplom wraz

z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy (wedtug wzoru wprowadzonego Uchwata

nr 30/2021 Senatu Uczelni z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie zatwierdzenia wzoréw

dyplomdw ukonczenia studiow pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia

oraz jednolitych studiéw magisterskich wydawanych przez Akademie Wychowania

Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu, a w przypadku suplementu —

wediug wzoru okreslonego przepisami powszechnie obowigzujagcymi), w tym

na wniosek studenta ztozony do dnia ukonczenia studiéw:

1) odpis dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszparskim, niemieckim
albo rosyjskim,

2) odpis suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.

Na wniosek studenta lub absolwenta, wydaje sie dodatkowy odpis dyplomu lub odpis
suplementu do dyplomu w:

1) jezyku polskim lub



2) jezyku obcym, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, po uiszczeniu opfaty okreslonej
w odrebnych przepisach.

§6
Dyplom wraz z suplementem do dyplomu oraz ich odpisy wydawane s3 absolwentowi
facznie.
Data sporzadzenia odpiséw dyplomu i suplementu dyplomu jest zgodna z data
sporzadzenia dyplomu.
Dyplom i suplement powinny by¢ odebrane osobiscie przez absolwenta.
Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ wydania dyplomu i suplementu innej osobie na podstawie
upowaznienia do odbioru udzielonego jej przez studenta/absolwenta. Upowaznienie
powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci podpisu osoby upowazniajace]
dokonane przez Uczelnie lub notariusza.
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta/absolwenta, dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ wystane poczta, za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Student/absolwent zobowigzany jest do wskazania doktadnego adresu,
na ktéry ma by¢ doreczona przesytka. Przesytke nalezy przygotowac w sposéb
uniemozliwiajacy jej zniszczenie badz uszkodzenie.

§7
Dyplom, suplement do dyplomu oraz ich odpisy, zawierajgce btedy lub omyiki,
podlegajg wymianie na pisemny wniosek absolwenta.
. Absolwent, ktéry zauwazyt btad na dyplomie lub w suplemencie po jego odbiorze,
sktada wniosek o wymiane oraz zwraca btednie wypisany komplet dokumentow
do dziekanatu. Za wydanie nowych dokumentéw, z powodu btedéw lub omytek
niezawinionych przez absolwenta optaty nie pobiera sie.
Nowy komplet dokumentéw sporzadzany jest wedtug wzoru i na druku, na ktérym
zostat sporzadzony btednie wypisany dyplom lub suplement, z aktualng data
i podpisany przez urzedujacego rektora albo upowaznionego prorektora. W przypadku
braku wtasciwego druku sporzadza sie dokument w uktadzie i zawartosci
odpowiadajgcej drukowi oryginalnemu.

§8
Po ukonczeniu studidéw nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub nazwiska
absolwenta na jego dyplomie i suplemencie do dyplomu, z zastrzezeniem ust. 2.
. Zmiang imienia (imion) lub nazwiska na dyplomie oraz w suplemencie do dyplomu
po ukonczeniu studidw dokonuje sie wytgcznie na podstawie:
1) decyzji administracyjnej,
2) orzeczenia sadu.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, absolwent, do wniosku o wydanie nowego
kompletu dokumentow, dotgcza decyzje administracyjng lub orzeczenie sadu, a takze
zwraca komplet dokumentdw wypisanych na poprzednie imie (imiona) lub nazwisko.



4. Nowy komplet dokumentéw sporzadzany jest na nowe imig (imiona) lub nazwisko
absolwenta, wedtug wzoru i na druku, na ktorym zostat sporzadzony dyplom
i suplement na poprzednie imig (imiona) lub nazwisko, z aktualng data wydania
i podpisany przez urzedujgcego rektora albo upowaznionego prorektora. W przypadku
braku witasciwego druku sporzadza sie dokument w uktadzie i zawartosci
odpowiadajacej drukowi oryginalnemu.

5. Za wydanie nowych dokumentéw, w przypadku o ktorym mowa w ust. 4, Uczelnia
pobiera optaty.

§9

1. W przypadku utraty dyplomu lub suplementu do dyplomu absolwent moze wystapic
do Uczelni z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu/dokumentdw.

2. Duplikat sporzadza sie na druku dyplomu lub suplementu do dyplomu wedtug wzoru
obowigzujacego w dacie wystawienia oryginatéw tych dokumentdw, bez fotografii.

3. Jezeli brak jest druku, o ktéorym mowa w ust. 2, duplikat sporzadza sie
na przygotowanym przez Uczelnie druku, zgodnym z trescig oryginatu dyplomu
lub suplementu do dyplomu.

4. W przypadku utraty duplikatu absolwent moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie
kolejnego duplikatu.

5. Duplikat ma moc oryginatu.

Sporzadzenie i wydanie duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu powinno
nastagpi¢ w terminie 30 dni od dnia ztoZenia przez absolwenta wniosku.

7. Zawydanie duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu do dyplomu Uczelnia pobiera
optaty zgodnie z odrebnymi przepisami.

8. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu umieszcza sie
w teczce akt osobowych studenta.

§10
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z chwilg wszczecia procedury wydawania dyploméw wediug
wzoru okreslonego Uchwatg nr 30/2021 Senatu Akademii z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie
zatwierdzenia wzorow dyplomdw ukonczenia studidw pierwszego stopnia, studidw drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich wydawanych przez Akademie Wychowania
Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu.
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