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I.  INFORMACJE OGOLNE
Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu jest szkolg wyzsza
dzialajgca w oparciu o:
1. Ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 20 lipca 2018 roku Dz.U. z dnia 30 sierpnia
2018 roku Poz. 1668 z p6zn. zm.
2. Statut uchwalony przez Senat w dniu 16 kwietnia 2019 r./uchwata nr 123/2019 z pézn.

zm.
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Podstawowymi aktem prawnym normujacym zasady prowadzenia rachunkowosci
w Akademii jest ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
1495, 1571, 1655, 1680. z pdzn. zm./

Na podstawie, art. 10 ust.1 Ustawy o rachunkowosci ustala si¢ niniejsze, przyjete przez Akademie

Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu zasady rachunkowosci.

II. PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH
Rokiem obrotowym w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego jest rok
kalendarzowy trwajacy dwanascie petnych miesigcy od 01 stycznia do 31 grudnia, stosowany
rowniez dla celow podatkowych. Dodatkowo dzieli sie na 4 kwartalne okresy sprawozdawcze,
ktorymi sa kolejne kwartaty roku obrotowego.
Ksiegi prowadzone sa w jezyku polskim 1 walucie polskie;j.
Ksiggi rachunkowe, w tym ksiega gléwna i ksiegi pomocnicze, prowadzone sa przy uzyciu
komputera w siedzibie Uczelni. Ksiggi rachunkowe otwieraisig na poczatek kazdego nastepnego
roku obrotowego. Prowadzi si¢ je rzetelnie, starannie, sprawdzalnie, biezgco
i zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Zgodnie z zasada istotnosci ustala si¢ poziom istotnosci dla sporzadzenia sprawozdan finansowych

1 ewidencjonowania kosztow w wysokosci do 3% (tj. w kwocie ponizej 2 mln zt przychodow).

1. Ksiegi rachunkowe tworza:

Dziennik — urzadzenie ewidencyjne dokonanych zapiséw operacji gospodarczych w ujeciu
chronologicznym, rownolegle do zapisow na kontach ksiegi gtéwnej. Numeracja zapisu jest ciagla
1 zapewnia powiazanie z numerem identyfikacyjnym dowodu ksiegowego.

Ksi¢ga glowna — Zapisy wedlug zasad podwdjnego zapisu w porzadku systematycznym,

w kolejnosci chronologicznej, powiazane z dziennikiem zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.



Ksiegi pomocnicze — (konta analityczne) to urzadzenia ewidencyjne bedace uszczegdtowieniem
1 uzupelnieniem zapisow dokonanych w ksigdze gloéwnej w formie wyodrebnionych kont
analitycznych, dostosowanych do ewidencji kont ksiegi gtownej.
Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej 1 pomocniczej to urzadzenie stanowigce
zestawienie sald sporzadzane na koniec okresu sprawozdawezego, na koniec kazdego miesiaca.
Zestawienia obrotow i sald zawiera:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia, obroty za okres sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku

roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniccie ksigg polega na
nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach danych
1 bazach danych tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.
W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych, obcych dowodow
zrédlowych, np. rozliczenie niedoboréw, Kanclerz Iub Kwestor mogag zezwoli¢ na
udokumentowanie operacji gospodarcze] za pomoca ksiggowych dokumentdéw zastepczych
sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Nie moze jednak dotyczy¢ to operacii,
ktérych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz funkcji w organizacji catosci

ksigg rachunkowych stanowi plan kont.

III. INWENTARYZACJA
Inwentaryzacje przeprowadza si¢ dla wszystkich skladnikéw aktywow 1 pasywoéw zgodnie
z instrukcja inwentaryzacji wprowadzonej zarzgdzeniem Rektora nr 33/15 z dnia 10 lipca 2015 1.
Przygotowanie, przeprowadzanie wyceny oraz rozliczania wynikow inwentaryzacji skltadnikow

aktywow i pasywow reguluje instrukcja inwentaryzacyjna.



IV. WYCENA AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIE WYNIKU
FINANSOWEGO

1. WartoSci niematerialne i prawne

1. 1. Pojecie / definicja

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywoéw trwatych, prawa

majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosei dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,

a w szczegoblnoscei:

a) Koszty zakonczonych prac rozwojowych - wykazuje si¢ tu koszty zakonczonych prac
rozwojowych, przez ktére rozumie sie badania lub w inny sposob uzyskana wiedze, ktorych
wynik moze by¢ wykorzystany do produkcji nowych lub ulepszonych produktéw i technologii,

b) Autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

¢) Prawa do wynalazkéw, petentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

d) Know-how,

e) Warto§é¢ firmy - jest to dodatnia réznica miedzy cena nabycia okreslonej jednostki lub
zorganizowanej jej czesci a nizsza od niej wartoscig rynkowa/godziwg sktadnikow
majatkowych nabytej jednostki lub jej zorganizowanej cze¢scl,

f) Inne wartos$ci niematerialne i prawne - sa to w szczeg6lnosci:

- programy komputerowe,
- inne nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania,

g) Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne - zaliczki te stanowi wartos¢ srodkéw
pienieznych wyrazonych w walucie polskiej lub w walutach obcych przekazywanych
kontrahentom na poczet transakcji nabycia skladnikéw wartosci niematerialnych
1 prawnych,

h) Wartosci niematerialne i prawne oddane do uzywania na podstawie najmu, dzierzawy,
lub innej umowy o podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron

umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4 Ustawy o rachunkowosci.



1. 2. Ujecie w ciagu roku obrotowego

a) Wartosci niematerialne 1 prawne ujmuje si¢ w podziale na ich tytuly, odrebnie: wartos$é

poczatkowa oraz umorzenie na oddzielnych kontach syntetycznych, ujetych w planie kont,

b) Zaliczki na poczet wartosci niematerialnych i prawnych ujmowane sa w wartosci nominalnej

lub w przypadku zaliczek udzielonych w walutach obeych wedtug kursu sredniego NBP lub

kursu wskazanego w wytycznych badz umowach.

1. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

a)

b)

d)

Koszty prac rozwojowych - istniejagce w Uczelni koszty prac rozwojowych wycenia sie
wedlug kosztow wytworzenia pomniejszonych o dotychczas dokonane odpisy
amortyzacyjne (umorzeniowe) oraz o odpisy aktualizujgce z tytutu trwalej utraty wartosci.
Wykazana w bilansie wartos¢ tej pozycji jest wartoscig netto,

Autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do
wynalazkéw, petentéw, znakow towarowych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how - wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia pomniejszonych
o dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) oraz odpisy aktualizujgce
Z tytutu trwatej utraty wartosci. Wykazana
w bilansie warto$¢ tej pozycji jest wartoscig netto,

Warto§é firmy - warto$¢ firmy wycenia si¢ wedlug ceny nabycia pomniejszone]
o dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe). Wykazana w bilansie
wartos¢ firmy jest wartoscia netto,

Inne wartos$ci niematerialne i prawne - wartosci te wycenia si¢ wedhug ceny nabycia lub
kosztow wytworzenia pomniejszonej o dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe) oraz o odpisy aktualizujgce z tytuhlu trwalej utraty wartosci. Wykazana
w bilansie wartos¢ tych pozycji jest wartoscig netto,

Zaliczki na poczet wartosci niematerialnych i prawnych - wycenia si¢ w wartosci
nominalnej. Zaliczki w walucie obcej wycenia sie na dzien sporzadzenia sprawozdania
finansowego wedtug $redniego kursu NBP obowigzujacego na koniec roku obrotowego.
Powstate z  przeliczenia roznice kursowe ujmowane s3  odpowiednio

w pozycii przychodéw lub kosztéw finansowych.



1. 4. Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych:
Warto$ei niematerialne i prawne sg amortyzowane liniowo w okresie odpowiadajacym
szacowanemu okresowi ich ekonomiczne] uzytecznosci i sg zgodne sg ze stawkami
amortyzacyjnymi ujetymi w Ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych z dnia
15 lutego 1992 r. z pdZniejszymi zmianami z nastepujgcymi wyjatkami:

a) amortyzacja wartosci firmy, dla ktorej okres umorzeniowy wynosi 5 lat,

b) prawa majgtkowe 1 srodki trwale, ktorych okres gospodarczego wykorzystania jest

ograniczony umowsg - w okresie trwania umowy.

Wartosci niematerialne i prawne o cenie nabycia lub koszcie wytworzenia wyzszym lub rownym
600,00 =z, ale nizszym, badz réwnym 3.500,00 PLN umarza si¢ jednorazowo
w miesiacu oddania ich do uzytkowania 1 ujmuje si¢ je w ewidencji syntetycznej
1 analitycznej. Wartosci ponizej 600,00 zt ewidencjonowane sg jako zuzycie materialow.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od poczatku miesigea nastgpujacego
po miesigeu, w ktorym wartos¢ niematerialng i prawnag przyjeto do uzywania.
Trwatg utrate wartosci rzeczowych aktywow trwalych ustala kierownik jednostki na podstawie

opinii komdrek merytorycznych.

2. Srodki trwale

2. 1. Pojecie / definicja

Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnodei: nieruchomodei, maszyny, urzadzenia,
srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych, a takze inwentarz zywy.
Wartos¢, od ktorej dany przedmiot lub obiekt uznaje si¢ za srodek trwaly powyzej 3.500,00 PLN.
Do niskocennych sktadnikéw rzeczowych w uzytkowaniu (wyposazenie) zalicza si¢ aktywa
obrotowe powyzej 600,00 zt 1 okresie uzytkowania powyzej 1 roku oraz bez wzgledu na wartosé,
odnosi sie jednorazowo w koszty w miesigcu oddania do uzytkowania. Przedmioty o okresie
uzytkowania powyzej 1 roku, lecz o wartosei ponizej 600,00 PLN uznawane sa za materialy.
Przedmioty te objete sa ewidencja ilosciows.

Srodki trwale oddane do uzywania na podstawie najmu, dzierzawy, lub innej umowy
o podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie

z warunkami okre$lonymi w art. 3 ust. 4 Ustawy o rachunkowosci.



Jednostka jest strong uméw leasingu operacyjnego (leasingobiorca). Srodki w leasingu ujmowane
sa w ewidencji $Srodkow trwatych.
2. 2. Ujecie w ciggu roku obrotowego
Srodki trwate ujmuje si¢ w podziale na ich rodzaje, odrebnie: warto$é poczatkowa oraz umorzenie
na oddzielnych kontach syntetycznych, ujetych w wykazie kont.
2. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego
Srodki trwale wycenione sa wedlug cen nabycia, kosztéw wytworzenia, lub wartodci
po aktualizacji pomniejszonych o dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe)
oraz o odpisy aktualizujace z tytutu trwalej utraty wartosci.

2. 4. Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych:
Sktadniki majatkowe Uczelni podlegaja amortyzacji, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz
obiektow inzynierii ladowej i wodnej (zgodnie z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce).
Budynki 1 lokale oraz obiekty inzynierii lagdowej 1 wodnej sg tylko umarzane i obcigzajg fundusz
zasadniczy.

Odpisow amortyzacyinvch od $rodkdéw trwalyeh o wartosci poczatkowe] powvzej 3.500.00 PLN

dokonuje sie przy  zastosowaniu stawek amortyzacyjnveh  okre$lonych w  Ustawie

o podatku dochodowvm od o0s6b prawnvych z dnia 15 lutego 1992 r. z p6zniejszymi zmianami,

Z nastepujgcvmi wvjatkami:

a) inwestycje w obeych obiektach (budynkach), dla ktorych umowa zawarta jest bezterminowo
umarzane sa w okresie 10 lat,

b) pozostate — wedtug stawki obowigzujacej dla danego obiektu.

Uczelnia przyjmuje, ze okres amortyzacji ustalony na podstawie ww. stawek odpowiada okresowi

ekonomicznej uzytecznosei srodkéw trwatych.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od poczatku miesigca nastepujacego

po miesigcu, w ktorym srodek trwaly przyjeto do uzywania.

Aparatura naukowo — badawcza to urzadzenia stuzgce do prowadzania okreS$lonych prac

badawczych, podlegajgca odpisom amortyzacyjnym zgodnie z ustawg o rachunkowosci, a okres

trwaltosci urzadzenia okresla kierownik projektu.



3. Srodki trwale w budowie / zaliczki na $rodki trwale w budowie

3. 1. Pojecie / definicja

Srodki trwale w budowie, to zaliczane do aktywow trwatych srodki trwate w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego.

Do kosztow $rodkéw trwatych w budowie zalicza sie takze naliczone za czas trwania budowy:

odsetki, prowizje i réznice kursowe od pozyczek, kredytéw, przedplat i zobowiazan, stuzacych

sfinansowaniu zakupéw lub budowy $rodkéw trwalych z wyjatkiem natozonych kar. Kosztem

zaliczanym do $rodkdéw trwalych w budowie jest rdwniez nie podlegajacy odliczeniu podatek od

towardw 1 ustug.

Za zaliczki na poczet $rodkow trwalych w budowie uznaje si¢ rownowartosé¢ srodkow
pienieznych wyrazonych w walucie polskiej i w walutach obeych przekazanych kontrahentom na
poczet dostaw lub uslug pozostajacych w bezposrednim zwigzku ze srodkami trwalymi
w budowie.

3. 2. Ujecie w ciagu roku obrotowego

Zaliczki na poczet $rodkow trwalych w budowie ujmuje si¢ w wartosci nominalnej lub
w przypadku zaliczek udzielonych w walutach obcych wedlug kursu sprzedazy banku wiodgcego.
3.3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

Zaliczki na sérodki trwate w budowie wyceniane sg w wartosci nominalnej. Zaliczki w walucie
obce] wycenia si¢ na dzien sporzgdzenia sprawozdania finansowego wedtug $redniego kursu NBP

obowiazujacego na koniec roku obrotowego.

4. Inwestycje (z wylaczeniem Srodkow pienieznych i instrumentéw finansowych)

4.1. Pojecie / definicja

Inwestycje to aktywa nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych
z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania z nich przychodow w formie odsetek, dywidend
(udzialow w zyskach) lub innych pozytkéw, w tym rowniez z transakcji handlowej, a w
szczegolnosel aktywa finansowe oraz te nieruchomosci 1 wartosei niematerialne i prawne, ktore
nie sg uzytkowane przez jednostke, lecz zostaty zakupione w celu osiggniecia tych korzysci. Sg to
min. udzialy i akeje w obeych jednostkach (rowniez zagranicznych), papiery warto$ciowe,
udzielone pozyczki, inne aktywa finansowe.

Do inwestycji w postaci krotkoterminowych aktywow finansowych zalicza si¢ te z nich, ktore

sa platne 1 wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.



4.2. Ujecie w ciagu roku obrotowego

Inwestycje dlugoterminowe ujmuje si¢ w ksiegach wedlug ceny nabycia pomniejszone
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Inwestycje krétkoterminowe ujmuje si¢ w ksiggach wedlug ceny (wartosei) rynkowej lub wedtug
ceny (warto$ci) nabycia, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a w przypadku inwestycji, dla

ktérych nie istnieje aktywny rynek w wartosci godziwej (“Kwota za jakq danv skdadnik akiywéw mogiby zosiaé
wymieniony, a zobowigzanie wregunlowane na warunkach transakcji ryvnkowej pomigdzy zainteresowanymi oroz dobrze
poinformevanyni, niepowigzanymi ze sobg sironami. Wartosé godziwg instrumentiow finansowyeh znajdujqeveh sie w obracie na
akiywiym rynku stanowi cena rvnkowa pomniejszona
o koszty zwigmane =z prreprowadzeniem transakcji, gdvhy ich wysoko$¢ byla znaczgea.” - definicia = ustawy
o rachunkowoser).

Udzielone pozyczki na koniec miesigca wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty,
z zachowaniem ostroznosci.

Rozchod inwestycji wycenia sie¢ wg metody FIFO (pierwsze weszto-pierwsze wyszio).

4.3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

Inwestycje dlugoterminowe ujmuje sie w ksiegach wedlug ceny nabycia pomniejszonej
o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci

Inwestycje krotkoterminowe ujmuje si¢ w ksiggach wedlug ceny (wartosei) rynkowej lub wedtug
ceny (wartosci) nabycia, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza, a w przypadku inwestycji, dla
ktorych nie istnieje aktywny rynek w wartoscei godziwej.

Udzielone pozyczki na koniec roku wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty (facznie

z odsetkami), z zachowaniem ostroznosci.

5. Nalezno$ei dlugoterminowe

5. 1. Definicja / pojecie

Naleznosci dlugoterminowe sa naleznosciami, ktdrych umowny termin zaplaty przypada
po okresie dluzszym niz jeden rok od dnia bilansowego.

Ujmuje sig w tej pozycji naleznosei z tytutu leasingu finansowego, naleznosci objete ugoda
bankowg lub ukladem itp.

Nie wykazuje si¢ w tej pozycji pozyczek udzielanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.
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5. 2. Ujecie w ciagu roku obrotowego

Naleznosci diugoterminowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w ciagu roku obrotowego

wediug ich wartosci nominalnej, w podziale na poszczegodlne tytuly, na odrebnych kontach

syntetycznych.,

5. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

Naleznosci dhugoterminowe wycenia sic w kwocie wymagajace] zaplaty. tj. wartoéci nominalnej

powiekszonej o nalezne odsetki umowne i pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace.

6. Zapasy

6. 1. Pojecie / definicja

Pod tym pojeciem rozumie sie:

a)

materialy - s3 to nabyte od obcych kontrahentow i1 ewentualnie wyprodukowane wlasnymi
sitami materialy podstawowe, paliwa, materialy pomocnicze, opakowania, czesci
zapasowe urzadzen, ktore sg przeznaczone do zuzycia na potrzeby wszystkich rodzajow

wlasnej dziatalnosci gospodarcze;.

W pozycii tej ujmuje sie réwniez warto$¢ materialdw w drodze, tj. tych. ktére jeszcze nie znajduja

sie fizvecznie w posiadaniu jednostki gospodarczej. ale stanowia juz je] wiasnos$é. Pozycia ta

obejmuje roéwniez materialty oddane do przerobu.

b)

d)

polprodukty i produkty w toku - stanowig rownowartos¢ kosztow poniesionych na
wytworzenie produktow (wyrobow i ustug), ktére przeszly okreslone fazy produkeji, ale
nie zostaty zakonczone - sa w toku realizacji,

produkty gotowe - przeznaczone sg do sprzedazy lub na wlasne potrzeby, nie podlegaja
dalszemu przerobowi w jednostce, w ktoére] zostaly wytworzone oraz odpowiadaja
okreélonym normom lub warunkom technicznym i umownym,

towary - sg to rzeczowe skladniki majatkowe nabyte z przeznaczeniem do dalszej
odsprzedazy. W punkcie tym ujmuje sie rowniez wartos¢ towarow w drodze. Nie wykazuje
sie w tej pozycji towarow przyjetych od komitenta przez komisanta w celu ich sprzedazy
na  warunkach umowy komisu - towary te wykazuje si¢ tylko
w ewidencji pozabilansowej,

zaliczki na dostawy - stanowig rownowarto$¢ S$rodkoéw pienigznych wyrazonych
w walucie polskiej i w walutach obeych przekazanych dostawcom, ktérych rozliczenie

nastapi po zrealizowaniu zamowionych dostaw zapaséw lub wykonaniu ushugi.
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6. 2. Ujecie w ciggu roku obrotowego / wycena zuzycia zapasow

Zapasy sg wyceniane w nastgpujacy sposob:

Towary i materialy— wedlug ceny zakupu.

Koszty poniesione w celu doprowadzenia skiadnikéw wymienionych nizej pozycji do ich
aktualnego miejsca i stanu ujmowane sa w nastepujacy sposob:

Rozchédd nastepuje wg metody FIFO.

Ewentualne odpisy aktualizujace warto$¢ zapasoéw odnoszone sg w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Produkty gotowe - uyymowane sg w ciggu roku w cenach ewidencyjnych, ktore stanowi planowany
techniczny koszt wytworzenia. Réznice miedzy kosztem planowanym
a rzeczywistym sa umowane jako odchylenia od cen ewidencyjnych. Odchylenia od cen
ewidencyjnych sa rozliczane jako odchylenia przypadajace na sprzedane i wydane na potrzeby
wlasne produkty oraz na odchylenia przypadajace na produkty bedace zapasem na dzien
sprawozdawczy.

Wartos¢ sprzedanych lub zuzytych na wilasne potrzeby produktow ustala sie w cenach
ewidencyjnych skorygowanych o przypadajace na wydane produkty odchylenia od cen
ewidencyjnych.

Odchylenia od cen ewidencyjnych sg ustalane i rozksiggowywane w okresach miesiecznych.
Zaliczki na dostawy - wyceniane sg w warto$ci nominalnej. Zaliczki w walucie obcej wycenia
sie wedlug sredniego kursu NBP obowigzujacego w dniu jej udzielenia. Powstale
z przeliczenia réznice kursowe ujmowane sg odpowiednio w pozycji przychodéw lub kosztow

finansowych.

6. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

Towary i materialy — wedtug cen zakupu, nie wyzszych niz ceny sprzedazy netto,

Polprodukty i produkty w toku - wycenione sg w wartosci materialow wydanych
do przetworzenia w toku produkcji,

Produkty gotowe - wycenione sg w na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego wg kosztu
wytworzenia, czyli w cenach uzyskanych na poziomie cen ewidencyjnych skorygowanych
o odchylenia.

Zaliczki na poczet dostaw - wyceniane sa w warto$ci nominalnej. Zaliczki w walucie obcej
wycenia sie¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego wedtug s$redniego kursu NBP
obowigzujgcego na koniec roku obrotowego. Powstate z przeliczenia r6znice kursowe ujmowane

sg odpowiednio w pozycji przychodéw lub kosztow finansowych.

12



W przypadku trwalej utraty wartosci rzeczowych aktywow obrotowych dokonuje sig odpisow

aktualizacyjnych w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych.

7. Nalezno$ci i roszczenia

7. 1. Pojecie / definicja

Przez naleznosci i roszczenia rozumie sie:

a)

b)

d)

naleznosci z tytulu dostaw i uslug w walucie polskiej 1 w walutach obcych od odbiorcow za
dostarczone wyroby, towary oraz wyswiadczone ustugi (facznie z naleznym podatkiem VAT)
oraz ewentualne nadptaty na rzecz dostawcow,

naleznosci z tytulu podatkéw, dotacji i ubezpieczen spolecznych s3 to naleznosci
z tytutu dotacji budzetowych i ewentualnych nadptat z tytutu podatkéw oraz innych tytutéw
rozliczanych z budzetem centralnym, zbudzetami terenowymi i Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych, ete.,

pozostale naleznosei s3 to naleznosci w walucie polskiej i w walutach obcych wyzej nie
wymienionych, np. naleznosci od pracownikéw z tytutu wynagrodzen, roznych rozliczen
(z tytulu funduszow specjalnych, pozyczek krétkoterminowych, zaliczek),

naleznoSci dochodzone na drodze sgdowej sa to naleznosci krotkoterminowe
i dhugoterminowe w walucie polskiej i walutach obcych skierowane na droge postepowania
sagdowego, co do ktérych prawomocny wyrok nie zapadl. Po uzyskaniu prawomocnego

wyroku naleznos¢ w wysokosci zasadzonej kwoty wraca na konto pierwotne.

7. 2. Ujecie w ciagu roku obrotowego

a)

nalezno$ci z tytulu dostaw i ushug w walucie polskiej ujmuje si¢ w ciggu roku wedlug
warto$ci nominalnej. Naleznoséci w walutach obcych ujmuje sie w ksiggach w cigegu roku
wedtug Sredniego kursu NBP z dnia przeprowadzenia operacji, chyba ze inny kurs wynika
z dokumentu odprawy celnej,

naleznosci z tytulu podatkéw, dotacji i ubezpieczen spolecznych ujmowane sg w ciggu roku
obrotowego w kwocie wymagajgcej zwrotu,

naleznosci wewngtrzzakladowe ujmowane sa w ciggu roku w wartos$ei nominalnej,
pozostale naleznosci w walucie polskiej ujmuje sie w ciagu roku wedhug wartosci nominalne;j.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wmuje sie w ksiegach w ciagu roku wedlug
sredniego kursu NBP z dnia przeprowadzenia operacji,

naleznosci dochodzone na drodze sgdowej ujmowane sa w ciggu roku obrotowego

w wartosci zgloszonej sadowi.

13



7. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

a)

b)

d)

naleznosci z tytulu dostaw i uslug wycenia si¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania
w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. wartosci nominalnej powiekszone] ewentualnie
(na podstawie decyzji Rektora) o odsetki ustawowe naliczone od dnia wymagalnosci
zaplaty do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego. Naleznosci w walucie obcej
wycenia si¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego wedlug Sredniego kursu
NBP obowiazujgcego na koniec roku obrotowego. Powstale z przeliczenia réznice
kursowe ujmowane sg odpowiednio w pozycji przychodéw lub kosztéw finansowych.
naleznosci z tytulu podatkéw, dotacji i ubezpieczen spolecznych ujmowane
sa w ciagu roku obrotowego w kwocie wymagajacej zwrotu, powickszonej o ewentualne
odsetki budzetowe naliczone od dnia wymagalnosci zwrotu do dnia na ktory sporzadzane
jest sprawozdanie finansowe,

pozostale naleznoSci wycenia si¢ na dzief konczacy rok obrotowy w kwocie wymagajacej
zaplaty, tj. wartosci nominalnej powiekszonej ewentualnie (na podstawie decyzji Rektora)
o odsetki ustawowe naliczone od dnia wymagalnosci zaplaty do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego. Naleznosci w walucie obcej wycenia sig na dzien sporzadzenia
sprawozdania finansowego wedtug sredniego kursu NBP obowigzujgcego na koniec roku
obrotowego. Powstale z przeliczenia roznice kursowe ujmowane sg odpowiednio
w pozycji przychodéw lub kosztéw finansowych.

naleznosci dochodzone na drodze sgdowej wycenia sie w kwocie zgloszonej sadowi, bez
kosztéw  sadowych; ewentualne roéznice miedzy kwota zgloszona sadowi

a naleznoscig uprzednio figurujacg na koncie kontrahenta ujmuje si¢ na koncie .,840”.

7. 4. Zasady tworzenia odpisow aktualizujacych naleznosci

Odpisy aktualizujace naleznosci od dtuznikéw tworzone sa zgodnie z Ustawa o rachunkowosci

art. 35b 1 art. 35¢.

Odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytulu dostaw i ustug dokonuje sie

w momencie uznania przez Rektora na podstawie oceny sytuacji finansowej dluznika oraz

dotychczasowego regulowania przez niego zobowiazan, ze prawdopodobienstwo niesciagalnosci

jest znaczne. Wysokos¢ odpisu zalezy od oceny ryzyka niesciggalnosci.

Naleznosci z tytutu podatkéw, cel 1 ubezpieczen spolecznych — odpisy aktualizujgce na tego

rodzaju naleznosci sg tworzone w momencie toczenia si¢ postgpowania podatkowego i znane

sqg jednostce rozbieznosci migdzy nia a organami skarbowymi, co do kwoty zwrotu.
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Odpis obejmuje w tym przypadku réznicg migdzy kwota ujeta w ksiegach Uczelni a kwota zwrotu
wykazywang przez organy skarbowe. Odpisy tworzy si¢ réwniez jedli jednostka w wyniku
niekorzystnej dla siebie decyzji co do kwoty zwrotu dokonata odwotania od decyzji organdbw
kontrolnych pierwszej instancji. Odpis obejmuje wtedy kwote zmniejszenia naleznosei
w wyniku decyzji organéw kontrolnych. Odpisy te winny by¢ utworzone w momencie wydania
decyzji organow kontrolnych lub W momencie powzigcia wiadomosci

0 przypuszczalnym zmniejszeniu kwoty zwrotu.

8. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne w leasingu

8. 1. Pojecie / definicja

Przedmiotowa kwestia dotyczy wszystkich uméw na podstawie, ktérych Uczelnia przyjmuje
do odplatnego uzywania lub pobierania pozytkéw obce $rodki trwale i wartosci niematerialne
1 prawne przez uzgodniony okres.

Uczelnia nie jest strong uméw leasingowych. W przypadku podpisania uméw leasingu
finansowego, na mocy ktérych nastepuje przeniesienie zasadniczo catego ryzyka i pozytkow
wynikajacych z tytutu posiadania aktywéw bedacych przedmiotem umowy, przedmiot leasingu
jest ujmowany w aktywach jako $rodek trwaly wedlug wartosci biezacej minimalnych optat
leasingowych ustalonej na dzien rozpoczecia leasingu. Oplaty leasingowe sa dzielone miedzy
koszty finansowe i zmniejszenie salda zobowigzania w sposéb umozliwiajacy uzyskanie stalej
stopy odsetek od pozostalego do splaty zobowigzania. Koszty finansowe ujmowane
sg bezposrednio w rachunku zyskow i strat.

Oplaty leasingowe z tytulu umow, ktore nie spelniajg warunkéw umowy leasingu finansowego,
ujmowane sa jako koszty w rachunku zyskow 1 strat przez okres trwania leasingu.

9. Aktywa pieni¢zne, Srodki pieni¢zne

9. 1. Pojgcie / definicja

Aktywa pienigzne — s3 to krajowe srodki platnicze, waluty obce i dewizy, a takze inne aktywa
finansowe, w tym naliczone odsetki od aktywow finansowych.

9.2. Ujecie w ciggu roku obrotowego

Srodki pieniezne w kasach i na rachunkach ujmowane sa w wartosci nominalnej. Srodki pieniezne
w walutach obeych sg uyymowane w ciggu roku obrotowego odpowiednio po kursie kupna —
wplywy lub sprzedazy banku - rozchody, z ktoérego ustug korzysta Uczelnia. Na koniec miesigca
ustala sie warto$¢ w ztotych wg FIFO.
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9.3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

Srodki pieniezne wycenia sic wedtug wartoéei nominalnej. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy
srodki pieniezne w walutach obcych zgromadzone na rachunkach dewizowych wycenia
sie wedlug $redniego kursu NBP ustalonego na ten dzien.

Réznice w wycenie $rodkow pienieznych w walutach obcych sg ujmowane jako koszty lub

przychody finansowe.

10. Rozliczenia miedzyokresowe
10. 1. Pojecie / definicja

Jako rozliczenia miedzyokresowe wvykazuje sie koszty dotvczace przysziveh okresow

sprawozdawczych. Sg to gtdwnie koszty zakupu mozliwe do wyvodrebnienia. koszty remontu

srodkéw trwalych, czynsze i1 dzierzawy platne z gdry, ubezpieczenia majatkowe. podatki

obciazajace koszty, koszty przyvgotowania nowe] produkeji. a takze rdéznice pomiedzy wartos$cia

otrzyvmanvch kredytéw lub wyemitowanych obligacji a wyzszyvm zobowigzaniem do zaptaty

zanie.

Uczelnia nie tworzy aktywow z tytulu odroczonego podatku dochodowego spowodowanveh

rdznica pomiedzy nizsza wartoscia aktywow i pasywoOw a wyzsza od nich wartoscia podatkowa

(aktywa takie sa tworzone 1 raz na koniec roku obrotowego).

Ksiegowan kosztéw dotvezacveh innych okreséw  dokonuje sie na koncie ‘rozliczenia

miedzyvokresowe kosztow’ (nr ..640™).

10. 2. Ujecie w ciagu roku obrotowego

Rozliczenia miedzyokresowe ujmuje sie w ciggu roku obrotowego w wartosci nominalnej,
w podziale na poszczeg6lne tytuly, dla ktoérych sg one tworzone.

10. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

Rozliczenia migdzyokresowe ujmuje si¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego

w wartosci nominalnej.

11. Fundusze wlasne

11. 1. Pojecie / definicja

Pod pojgciem funduszu witasnego Uczelni rozumie sig:

a) Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ mienia uczelni publiczne;j.

b) fundusz zapasowy jest to fundusz zapasowy przeznaczony na okreslone Statutem lub uchwalg

Senatu cele,

16



¢) fundusz rezerwowy z aktualizacji wyceny jest to fundusz powstaly na skutek aktualizacji
wyceny aktywow Uczelni,

d) wynik finansowy z roku ubieglego zgodnie z art.101 ust. 2 i 3 Prawo o szkolnictwie wyzszym
Uczelnia zysk netto przeznacza na fundusz zasadniczy a strate netto pokrywa
z funduszu zasadniczego.

e) wynik finansowy netto roku obrotowego jest to wynik finansowy netto (zysk - wielkosé
dodatnia, strata - wielkos¢ ujemna) zgodny z wynikiem finansowym netto z rachunku zyskow

1 strat.

11. 2. Ujecie w ciagu roku obrotowego

Fundusze ujmuje si¢ w ciagu roku obrotowego w wartosci nominalnej zgodnej ze Statutem lub
z uchwalg Senatu.

Fundusz zapasowy ujmuje si¢ w podziale co najmniej na fundusz zapasowy:

- tworzony zgodnie ze statutem,

-z doptat fundatoréw,

- inny - fundusz zapasowy utworzony na innej podstawie niz podana wyzej.

Fundusz z aktualizacji wyceny ujmuje si¢ w ciagu roku w wysokosci roznicy wartosci netto
srodkéw trwatych powstatej na skutek aktualizacji ich wyceny. Fundusz z aktualizacji wyceny
zwicksza sig¢ rowniez o skutki przeszacowania inwestycji zaliczonych do aktywow trwalych,
powodujace wzrost ich wartosci do poziomu cen rynkowych

Fundusz z aktualizacji wyceny podlega zmniejszeniu o roznicg z aktualizacji wyceny uprzednio
zaktualizowanych, zbywanych lub zlikwidowanych srodkéw trwalych 1  odniesieniu

na zwigkszenie funduszu zapasowego.

11. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego
Fundusze wyceniane sg na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego w wartosci nominalne;j,

zgodnej ze Statutem lub z uchwatg Senatu.

12. Rezerwy na zobowigzania

12. 1. Pojecie / definicja

Rezerwy na zobowigzania to zobowigzania, ktérych termin wymagalnosci lub kwota nie sg pewne.
Rezerwy w sprawozdaniu finansowym to kwoty odzwierciedlajace istniejacy obowigzek (prawny
lub zwyczajowy) wynikajacy ze zdarzen przesztych i gdy jest pewne lub wysoce prawdopodobne,
ze wypelnienie tego obowigzku spowoduje konieczno$¢ wyplywu $rodkoéw uosabiajgcych
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korzysci ekonomiczne oraz gdy mozna dokona¢ wiarygodnego oszacowania kwoty tego
zobowigzania. Jezeli wyliczona kwota rezerw nie przekracza poziomu istotnosci to rezerwy nie sa
tworzone.

Rezerwy tworzy sie w szczegdlnosci na pozostale tytuly. Wykazuje si¢ tu rezerwy na pewne lub
prawdopodobne straty, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji
kredytowych, skutkéw toczacego si¢ postgpowania sagdowego - w wysokosci przewidywanej

kwoty straty.

12. 2. Ujecie w ciggu roku obrotowego

W ciggu roku obrotowego rezerwy ujmuje si¢ w podziale na poszczegolne tytuly,
na wyodrebnionych kontach syntetycznych, w wartosci odpowiadajacej przewidywanej stracie.
Rezerwy na Swiadczenia przystugujace pracownikom w my$l obowigzujacych przepiséw prawa
ti. na odprawy emerytalne ustalane sa przy uwzglednieniu wysokosci przystugujacego
$wiadczenia, terminu wyplaty, prawdopodobienstwa wyplaty ustalonego na podstawie wskaznika

rotacji pracownikow i zakladanej utraty wartosci pienigdza w czasie.

13. Zobowigzania dlugoterminowe

13. 1. Pojecie / definicja

Za zobowigzania dilugoterminowe uznaje si¢ zobowigzania w walucie polskiej oraz

w walutach obcych, ktérych termin zaptaty uplywa ponad jeden rok od dnia sporzadzenia

sprawozdania finansowego. Obejmujg one nastgpujace tytuty:

a) dlugoterminowe pozyczki, obligacje i inne papiery wartosciowe, czyli zobowigzania
dlugoterminowe dotyczace pozyczek (uzyskanych), zaciagnietych drogg wystawienia
obligacji i innych papieréw wartosciowych (emitowanych przez jednostke), tacznie
z ewentualnymi odsetkami,

b) dlugoterminowe kredyty bankowe - rozumiane jako kredyty bankowe wraz
z ewentualnymi odsetkami,

c) pozostale zobowigzania dlugoterminowe - wykazuje si¢ pozostale zobowigzania
dlugoterminowe wynikajace z umownie odroczonych termindéw platnosei oraz platnosci
z tytulu umow leasingowych.

Odsetki podwyzszaja zobowigzania dlugoterminowe, jezeli ich termin splaty odlegly jest od dnia

bilansowego o wigcej niz jeden rok. Sa to w szczegdlnosci odsetki kapitalizowane. Odsetki do

zaptacenia od zobowigzan dlugoterminowych sa wykazywane w dziale zobowigzan
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krotkoterminowych, jezeli ich termin splaty uplywa w ciagu roku od dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego.

Odsetki te nalezy uja¢ w rachunku wynikéw jako koszty finansowe.

13. 2. Ujecie w ciggu roku obrotowego

W ciagu roku obrotowego zobowigzania dlugoterminowe ujmowane s w wartosci nominalnej.
Zobowigzania wyrazone w walucie obcej ujmuje si¢ w ksiegach w ciggu roku wedtug $redniego
kursu NBP z dnia przeprowadzenia operacii.

13. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego

Zobowigzania dhigoterminowe wycenia si¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego
w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. wartosci nominalne] powiekszonej o odsetki umowne
naliczone od dnia wymagalnosci zaptaty do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego.
Zobowigzania w walucie obcej wycenia si¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego
wedlug sredniego kursu NBP obowigzujacego na koniec roku obrotowego. Powstate
z przeliczenia r6éznice kursowe ujmowane sa odpowiednio w pozycji przychodow lub kosztow

finansowych.

14. Zobowigzania krotkoterminowe

14. 1. Pojgcie / definicja

Przez zobowiazania krotkoterminowe uznaje si¢ zobowigzania w walucie polskiej oraz

w walutach obcych, ktore staja si¢ wymagalne w terminie 12 miesigcy od dnia bilansowego.

Obejmuja one nastepujace tytuty:

a) pozyczki, obligacje i papiery wartoSciowe - przez ktére rozumie sie zobowigzania
Z tytulul zaciggnietych pozyczek krotkoterminowych oraz z tytulu wyemitowanych obligacji
lub innych papieréw wartosciowych o terminie platnosci nie dluzszym niz 1 rok od dnia
bilansowego w kwocie wymagajgcej zaptaty wraz z ewentualnymi odsetkami,

b) kredyty bankowe - czyli zobowigzania z tytulu uzyskanych krétkoterminowych kredytow
bankowych w kwocie wymagajacej zaptaty wraz z ewentualnymi odsetkami,

c) zaliczki otrzymane na poczet dostaw - rozumiane jako otrzymane od kontrahentdéw zaliczki
na poczet przysztych dostaw lub ushug, ktore zostana rozliczone po ich zrealizowaniu,

d) zobowiazania z tytulu dostaw i uslug - krajowe i zagraniczne zobowigzania w kwocie
wymagajace] zaplaty wobec dostawcow za dostarczone i zafakturowane materiaty
1 towary oraz wyswiadczone ustugi, tacznie z naliczonym VAT, obejmujg rowniez ewentualne

nadptaty odbiorcow. W pozycji tej wykazuje si¢ takze zobowigzania z tytulu dostaw
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otrzymanych, ale nie zafakturowanych do dnia, na ktéry sporzadzony jest bilans (dostawy
niefakturowane),

¢) zobowigzania wekslowe - czyli zobowigzania wynikajace z wydanych weksli w walucie
polskiej 1 w walutach obcych w wartosci nominalnej, na ktérg weksle opiewaja,

f) zobowigzania z tytulu podatkéw, cel i ubezpieczen spolecznych - przez ktore rozumie sie
zobowigzania z tytulu podatkéw (w tym VAT), oplat oraz innych rozrachunkow
o charakterze publiczno-prawnym wobec budzetéw i Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych,

g) zobowigzania z tytulu wynagrodzen - wykazuje si¢ zobowigzania z tytutu wynagrodzen za
prace,

h) pozostale zobowiazania krotkoterminowe - czyli wyrazone w walucie polskiej
i w walutach obcych inne zobowigzania krotkoterminowe, nie ujete powyzej, w kwocie
wymagajacej zaplaty, np. rozrachunki z tytutu ubezpieczen majatkowych, leasingu, komisu,

itp.

14. 2. Ujecie w ciagu roku obrotowego
W ciagu roku obrotowego zobowigzania krétkoterminowe ujmowane sg w wartosci nominalnej.
Zobowiazania wyrazone w walucie obcej ujmuje si¢ w ksiggach w ciggu roku wedtug sredniego
kursu NBP z dnia przeprowadzenia operacji.
14. 3. Wycena na koncu okresu spfawozdawczego
Zobowigzania krotkoterminowe wycenia si¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania w kwocie
wymagajace] zaplaty, tj. wartosci nominalnej powiekszonej o odsetki umowne naliczone od dnia
wymagalnosci zaplaty do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Zobowigzania w walucie obce] wycenia si¢ na dzien sporzadzenia sprawozdania
finansowego wedtug sredniego kursu NBP obowigzujacego na koniec roku obrotowego. Powstate
z przeliczenia réznice kursowe ujmowane sg odpowiednio w pozycji przychodow lub kosztow

finansowych.

15. Fundusze specjalne
15. 1. Pojecie / definicja

Przeznaczenie oraz zasady wykorzystania tego typu funduszy okreslajg przepisy prawa.

15. 2. Ujecie w ciggu roku obrotowego
Fundusze specjalne ujmuje sie w ciagu roku w podziale na tytuty, na odrebnych kontach. Srodki

zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych gromadzone sg na odrgbnym rachunku bankowym.
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15. 3. Wycena na konicu okresu sprawozdawczego

Fundusze specjalne wycenia si¢ na dzien sprawozdania w wartosci nominalne;.

16. Rozliczenia miedzyokresowe

16. 1. Pojecie / definicja

Bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow sa to rozliczenia miedzyokresowe stanowiace
rownowartos¢ kosztéw przypadajacych na biezacy okres sprawozdawezy lub rok obrotowy (Scisle
okreslonych $wiadczen wykonanych na rzecz jednostki, lecz jeszeze nie stanowigcych
zobowiazania oraz prawdopodobnych kosztéw, ktorych kwota badz data powstania zobowigzania

z ich tytulu nie sg jeszcze znane).

16. 2. Ujecie w ciggu roku obrotowego
Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow ustala si¢ w ich przewidywanej wysoko$ci

przypadajgce]j na biezacy okres sprawozdawczy warto$ci nominalnej przewidywanych wydatkow.

16. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego
Bierne rozliczenia miedzyokresowe wycenia si¢ na dzien sprawozdania w wartosci nominalnej,

zgodnie z wysokoscig pewnych lub przypuszczalnych zobowigzan, dla ktorych je utworzono.

17. Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
17. 1. Pojecie / definicja

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw sa to przychody stanowiace rownowartosé przychodow

uzyskanych w okresie poprzednim lub biezacym, a dotyczace przyszivch okresdow. Zalicza sie do

nich min.:

a) otrzymane od kontrahentéw zaplaty za $wiadczenia, ktére =zostang wykonane
w nastepnych okresach sprawozdawczych,

b) kwoty podwyzszajace wartos¢ naleznosci 1 roszezen,

¢) ujemng wartosei firmy (w przypadku gdy cena nabycia jednostki lub zorganizowanej jej czesci
byta nizsza od jej wartosci rynkowej)

d) dotacje, subwencje 1 doplaty do inwestycji w Srodki trwale oraz prac rozwojowych,
w wysokosci rzeczywiscie otrzymanych na nabycie lub wytworzenie srodkéw trwatych albo

finansowanie prac rozwojowych.
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17. 2. Ujecie w ciggu roku obrotowego
Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw ujmuje sie w wysokosci przypadajacej na przyszie

okresy sprawozdawcze w wartosci nominalnej.

17. 3. Wycena na koncu okresu sprawozdawczego
Rozliczenia migdzyokresowe przychodow wycenia si¢ na dzien sprawozdania w wartosci
nominalnej, zgodnie z wysokoscia przychodéw przypadajacych na przyszle okresy

sprawozdawcze.

18. Ewidencja do celéw ustalenia dochodu do opodatkowania

Podstawowa dzialalnos¢ Uczelni okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. W Uczelni opodatkowane sa jedynie dochody wydatkowane
na inne cele niz na cele statutowe.

Wydatkowanie dochodéw na inne cele niz cele statutowe generuje zobowigzanie podatkowe,
nawet wowczas, gdy w biezacym okresie zostanie poniesiona strata podatkowa lub wykazany
zerowy dochod.

W celu prawidlowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0sob
prawnych Uczelnia prowadzi konta analityczne grupujace koszty dziatalnosci podstawowej,
koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne umozliwiajace przyporzadkowanie kosztow
do kosztéw podatkowych 1 niestanowigce kosztéw uzyskania przychodow w rozumieniu ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych z jednej strony oraz grupujace przychody finansowe
i pozostale przychody operacyjne jako przychody podatkowe i niestanowiace przychodow
podatkowych lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

Przy ustalaniu dochodu lub straty podatkowej do przychodow podatkowych dolicza sie
przychody zaewidencjonowane na kontach Funduszu stypendialnego, Funduszu wsparcia 0sob
niepetnosprawnych i Zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz srodkach z programu
Erasmus, a przy ustalaniu kosztow uzyskania przychodu dolicza sie koszty wynikajgce z ewidencji

na tych kontach.

19. Ewidencja dla celéw rozliczenia z tytulu podatku VAT
Uczelnia ewidencjonuje podatek od towaréw i uslug przy pomocy rejestru VAT, zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie o podatku od towaréw 1 uslug. Podatek od towaréw i ustug
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ewldencjonowany jest na koncie ,Rozrachunki z tytulu podatku VAT” w rozwinieciu
analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT.

Sprzedaz wyroboéw, towarow 1 ustlug lub innych skladnikow majatkowych podlega
ksiegowaniu w wartosci netto na kontach przychoddw ze sprzedazy.

Podatek nalezny ewidencjonowany jest na odpowiednim koncie analitycznym do konta
»Rozrachunki z tytutu podatku VAT”. Podatek nalezny za dany okres rozliczeniowy jest obnizany
przez podatek naliczony zwigzany ze sprzedaza opodatkowana.

W stosunku do towardw i ustug, ktore sg wykorzystywane przez Akademie do wykonywania
czynnosci, w zwiazku z ktorymi przyshuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, jak
i czynno$ci, w zwigzku z ktorymi takie prawo nie przystuguje, Akademia odrebnie okresla kwoty
podatku naliczonego zwigzane z czynnosciami, w stosunku do ktérych Akademii przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

Konto rozliczen z tytutu podatku od towarow 1 ustug na koniec kazdego okresu wykazuje saldo
zgodne z deklaracjg VAT sktadang do Urzedu Skarbowego.

Przy dostawie (przekazaniu lub zuzyciu) towarow nalezacych do Uczelni na cele inne niz
zwigzane z dziatalnoscig Akademii, o ktorych mowa w art. 7 Ustawy o podatku od towarow i ustug
(przekazanie lub zuzycie towarow na cele osobiste podatnika lub jego pracownikdéw, w tym bytych
pracownikow, wszelkie inne przekazanie towaréw bez wynagrodzenia, darowizny), Uczelnia
nalicza podatek od towarow 1 ustug przy dokonywaniu tych czynnosci, w przypadku gdy przy ich
nabyciu przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego w catosci lub w czesci. Jezeli takie prawo nie przystugiwato, to czynno$é przekazania,

o ktorej mowa wyzej nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

20. Rozliczenie wyniku - zamkniecie roczne
Na koniec roku obrotowego nastepuje zamkniecie kont poprzez przeksiggowanie:
—  kosztéw zespotu ,,4” na konto ,,860” wynik finansowy,
— salda konta "490" na konto ,,860” wynik finansowy,
— przychodow ze sprzedazy ewidencjonowanych w zespole ,,7” na konto ,,860 wynik
finansowy '
—  pozostate przychody zespotu ,,7” na konto ,,860” - wynik finansowy,
—  pozostate koszty zespotu .,7” na konto ,,860” - wynik finansowy.
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21. Sprawozdawczo$¢ finansowa
1. Rachunek zyskow i strat sporzadzany jest wg wariantu kalkulacyjnego
2. Rachunek przeptywow pienieznych:
— sporzadzany jest metodg posrednia
— aktywa finansowe platne lub wymagalne w okresie trzech miesiecy od daty ich
wystawienia, nabycia lub zalozenia prezentowane sa jako przeplywy z dziatalnosci

mwestycyjnej

22. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wszystkie zdarzenia gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych prowadzonych
w Akademii w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
z wykonania planu rzeczowo — finansowego oraz pozostatych sprawozdan okreslonych odrebnymi
przepisami w oparciu o Zakladowy Plan Kont stanowigcy zalgcznik nr 1 do polityki

rachunkowosci.

23. Zakladowy Plan Kont
Zaktadowy Plan Kont Akademii zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych na
biezgco aktualizowanych z uwzglednieniem wystepujacych zdarzen gospodarczych oraz opisuje
przyjete przez Uczelni¢ zasady klasyfikacji zdarzen i zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz powiazania tych kont z kontami ksiggi glowne] stanowigcy zalgcznik do
polityki rachunkowosci.
Stosowany w Akademii plan kont definiuja konta syntetyczme i analityczne
w systematycznym ukladzie. Rozréznia sig:

a) konta bilansowe — stuzace do ewidencji aktywow i pasywow,

b) konta wynikowe — ewidencjonujace przychody i koszty poszezegdlnych rodzajow

dziatalnosci,

¢) konta rozrachunkowe — umozliwiajace ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug

kontrahentow i tytutlu rozrachunkow,

d) konta pozabilansowe.

Kwestor jest zobowigzany do niezwlocznego przedstawienia Rektorowi propozycji
aktualizacji zasad rachunkowogci, stosownie do zaistniatych zmian w przepisach prawa i potrzeb
Akademii, tak aby mozliwe bylo jasne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej

Uczelni.
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Zmiany dotyczace zaktadowego planu kont wprowadzane w ciagu roku obrotowego wymagaja
formy aneksu do polityki rachunkowosci z moca obowiazywania od poczatku roku obrotowego.
Zgodnie z art. 10, art. 14 ust. 4, art. 20 ust. 5, art. 23, art. 71 ust. 2 oraz art. 72 Ustawy
o rachunkowosci ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z zastosowaniem
programow uzytkowych na obszarach:

1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w programie - ,,Ksiegowos¢ (ERP.FK) — firmy Simple

Sp. z 0.0. z siedziba w Warszawie
2. Ewidencja sprzedazy prowadzona jest w programie - Ksiggowos¢ (ERP.FK) — firmy Simple

sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, a wplaty rejestrowane sa za pomocg kas fiskalnych.

3. Ewidencja $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest

programie Ksiegowo$¢ (ERP.FK) — firmy Simple sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie.

Szczegoly dotyczace systemu przetwarzania danych, zasady tworzenia i strukture kont
syntetycznych 1 analitycznych, opis algorytméw i parametrow programu, wykaz zbioréw danych
tworzgceych ksiegi rachunkowe na komputerowych noénikach danych, zasady przechowywania

1 archiwizowania zawarto w dokumentacji

24. System ochrony danych
System ochrony danych obejmuje ochrong poszczegblnych modutow systemu
rachunkowosci, zabezpieczenie danych przed ich utratg oraz system przetwarzania danych.
Akademia spisane zasady rachunkowosci, ksiggi rachunkowe, dowody ksicgowe,
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe, przechowuje w nalezyty sposob
i chroni przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w sposob umozliwiajgcy trwale zapisywanie na
informatycznym nosniku danych (serwerze) przez czas nie krotszy od wymaganego do
przechowywania ksigg rachunkowych oraz zapewniajacy ochrong modutéw i danych systemu
informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych
1 organizacyjnych, chroniacych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem. Dostep do
modutéw systemu chroniony jest hastem, zmiany hasta wymusza system lub uzytkownik systemu.
Dostep do modutow informatycznych posiadaja osoby posiadajace stosowne uprawnienia do
obstugi systemu.

W Akademii stosuje sie nastepujgce zasady ochrony danych, a w szczegblnosci metody

zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania.
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Kopie z komputeréw wykonywane sa codziennie w czasie rzeczywistyn.

25. Terminy przechowywania danych i ich udostepnienie

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwalemu przechowywaniu.
Pozostale zbiory, dowody ksiggowe i dokumentacje przechowuje sie w archiwum Dzialu
Ksiggowosci przez okres przewidziany w odpowiednich przepisach.

Udostgpnienie osobie nieuprawnionej sprawozdan i zbioréw lub ich czesci do wgladu
wymaga pisemnej zgody rektora lub osoby przez niego upowaznionej, chyba ze odpowiednie
przepisy stanowia inacze;. |

Na potrzeby zewnetrznych jednostek, a w szczegolnosei kontroli realizowanych programéw
mi¢dzynarodowych oraz dofinansowanych z funduszy unijnych, kserokopie sprawozdan
finansowych i dowodow ksiggowych niezbednych w procesie realizowania i rozliczania,
udostepniane sa po podpisaniu za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby posiadajace stosowne

petlnomocnictwa.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej polityce rachunkowosci Uczelnia stosuje zasady

ewidencji opisane w publikacji Zaktadowy plan kont z komentarzem dla jednostek budzetowych.

ZATWIERDZAM

REKTOR

Zataczniki :
1. Wykaz kont ksiggi gtownej.
2. Regulamin gospodarki finansowej Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego

w Poznaniu.
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zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 56/2019
Rektora AWF w Poznaniu

z dnia 20.12.2019r.
PLAN KONT
Symbol Wedtug kont
wykazu
Nazwa konta
WZOrcowego rozwinietego

0 Zespot 0
010 Majatek Trwaty
011 Wyposazenie
020 Wartosci niematerialne i prawne
070 Umorzenie Majgtku Trwatego
071 Umorzenie wyposazenia
075 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie
081 Wyposazenie w budowie
089 Aktualizacja wartosci srodkoéw trwatych
090 Zbiory biblioteczne Poznan
091 Aparatura
092 Studia stacjonarne
093 Srodki trwate obce
094 Zbiory Biblioteczne — Gorzéw Wikp.
095 Projekty
096 Projekty- wktad wtasny
097 Umorzenie zbiory biblioteczne
098 Umorzenie aparatura
099 Erasmus - EUR

1 Zespot 1
100 Kasa krajowych srodkéw pienieznych
111 Kasa walutowa
131 Rachunki bankowe w walucie krajowej
182 Rachunki bankowe w walucie obcej
134 Rachunek bankowy kredytowy
140 Srodki pieniezne w drodze

2 Zespol 2




201

Rozrachunki krajowe z odbiorcami

202 Rozrachunki krajowe z dostawcami
203 Rozrachunki zagraniczne z odbiorcami
204 Rozrachunki zagraniczne z dostawcami
205 Rozliczenia paragonéw
220 Rozrachunki publicznoprawne
221 Rozrachunki z tytutu VAT
222 Dotacje/Subwencije
223 Podatek od nieruchomosci
227 Rozrachunki z tytutu VAT przysztych okreséw
230 Rozrachunki z tytutu wyptat wynagrodzen
234 Inne rozrachunki z pracownikami
235 Inne rozrachunki z pracownikami dewizowe
236 Rozrachunki z tytutu pozyczek udzielanych z ZFSS
240 Pozostate rozrachunki
242 Rozliczenie niedoboréw, szkod i nadwyzek
244 Rozliczenia sporne
246 Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej
248 Inne rozrachunki — Noty
249 Inne rozrachunki
250 Inne rozrachunki ze studentami
257 Inne rozrachunki ze studentami, kaucje
290 Odpisy aktualizujace rozrachunki
Zespot 3
301 Rozliczenie zakupu materiatéw
302 Rozliczenie zakupu towaréw
310 Materiaty w magazynach
330 Magazyn towarow
331 Magazyn gadzetow
340 Odch. ewid. od cen ewid. mat. towarow
Zespot 4
400 Amortyzacja
410 Zuzycie materiatow
412 Energia
418 Aparatura specjalna
420 Ustugi obce
430 Wynagrodzenia




440

Swiadczenia na rzecz pracownikow

450 Podatki i optaty
460 Pozostate koszty
490 Rozliczenie kosztow zespotu 4
Zespot 5
500 Dziatalnos$é dydaktyczna STACJONARNE
501 Mtodzi Pracownicy Nauki
502 Dziatalnos¢ statutowa
503 Granty indywidualne
504 Noc Naukowcow
505 Projekty komercyjne
506 Projekt MAX i MARY
507 Akademicki Poznan
508 Erasmus
509 Centrum Doskonalenia Kadr i Szkolenia
510 Koszty wydziatowe
511 Program POWER
512 Urzad Miasta 1/WED/AWF/2017
520 Konferencje
525 Projekty POKL
531 Koszty Dziatalnosci Pomocniczej (Remonty)
532 Koszty utrzymania obiektow
551 Koszty ogodlnouczelniane
580 Rozliczenie Produkgji
Zespot 6
600 Wyroby gotowe
601 Rozliczenie przesunie¢
621 Odpisy aktualizujgce
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
641 Rozliczenia miedzyokresowe Projekt
642 Rozliczenia miedzyokresowe — rezerwa na $wiadczenia pracownicze
Zespot 7
700 Przychody Dziatalnosci Dydaktycznej
701 Przychody — Mtodzi Pracownicy Nauki
702 Przychody — Dziatalnos¢ statutowa
703 Przychody — Granty




704

Przychody — Noc Naukowcow

705 Przychody — Projekty komercyjne

706 Przychody — Projekty POKL

707 Akademicki Poznan

708 Przychody — Erasmus

709 Przychody z zewnatrz

710 Koszt wtasny — Dziatalnos¢ Dydaktyczna
711 Koszt wtasny — Mtodzi Pracownicy Nauki
712 Koszt wtasny — Dziatalno$¢ Statutowa
713 Koszt wiasny — Granty

714 Koszt wtasny — Noc Naukowcow

715 Koszt wiasny — Projekty komercyjne

716 Koszt wikasny Max i Mary

717 Akademicki Poznan

718 Koszt wtasny — Erasmus

719 Koszt wiasny — Centrum Doskonalenia Kadr i Szkolenia
720 Przychody — Konferencje

721 POWR

725 Koszt witasny — Projekt POKL

730 Przychody ze sprzedazy towardw

731 Koszt wtasny ze sprzedanych towarow
732 Przychody — Dziatalno$¢ Dydaktyczna-wynajmy i pozostate
733 Koszt wtasny Wydawnictw

734 Sprzedaz Wydawnictw

736 Przychody Sekcji Transportu

737 Przychody Jednostek

738 Przychody Jednostek Il

739 Przychody Domu Studenckiego

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

755 Réznice kursowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

762 Umorzenie ST

767 Aktual. niefinansowych aktywow

771 Zyski nadzwyczajne

772 Straty nadzwyczajne




790 Obroty wewnetrzne
791 Koszty obrotéw wewnetrznych

Zespot 8
800 Fundusz Zasadniczy
801 Kapitat/Fundusz z aktualizacji wyceny
821 Rozliczenie wyniku finansowego lat ubiegtych
840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
842 Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — Dotacje
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
852 Fundusz wsparcia 0s6b niepetnosprawnych
858 Fundusz pomocy materialnej studentow
860 Wynik finansowy
870 Obcigzenie wyniku finansowego

Zespot 9
900 Techniczne do korekt rozrachunkéw




Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 56/2019
Rektora AWF w Poznaniu
z dnia 20.12.2019r.

REGULAMIN GOSPODARKI FINANSOWEJ

AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. EUGENIUSZ PIASECKIEGO

W POZNANIU

I. Podstawy prawne:

L.

A S =

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym Dz.U. z dnia 30 sierpnia
2018 roku Poz. 1668 z pdzn. zm.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach Dz.U. 2019.0.869

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. z 2005r. nr 14, poz. 114 z p6zn. zmianami)

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495,
1571, 1655, 1680

Rozporzadzenie ministra nauki i szkolnictwa wyzszego z dnia 1 kwietnia 2019 r. w
sprawie stypendiéw ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki dla
studentéw i wybitnych mtodych naukowcow wydane na podst. Art. 363 pkt. 1 ustawy
Umowy z NCN, NCBiR, NAWA

Umowy w ramach programow PO WER

Umowy z jednostkami samorzadu terytorialnego

Inne umowy 1 porozumienia z instytutami finansujgcymi

10. Statut Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusz Piaseckiego

1

1. Uchwaty Senatu

12. Zarzadzenia Rektora

3. Regulacje wewngtrzne, w tym regulaminy

I1. Ogolne zasady gospodarki finansowej

N

§1

. Akademia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie planu rzeczowo-

finansowego, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

Do czasu ustalenia planu rzeczowo — finansowego podstawa gospodarki finansowej jest
wstgpny plan rzeczowo-finansowy.

Plan rzeczowo-finansowy Akademii powinien by¢ zatwierdzone do 30 czerwca danego

roku.



4. Wstepne plany finansowe powinny by¢ zatwierdzone do 20 grudnia roku
poprzedzajgcego.

5. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

I1I. Plan rzeczowo - finansowy
§2
1. Akademia sporzadza roczny plan rzeczowo - finansowy, z uwzglednieniem przyznanych
subwencji, dotacji i innych srodkow finansowych z budzetu panstwa oraz budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwiazkéw, a takze planowane przychody
wiasne.
2. Roczny plan rzeczowo - finansowy Uczelni obejmuje, w szezegdlnosci:
a. przychody i koszty podstawowej dzialalnosci operacyjne;;
b. pozostale przychody i koszty operacyjne;
c. przychody i koszty finansowe;
d. wynik finansowy;
e. fundusze;
f. informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.
3. W rocznym planie rzeczowo - finansowym uczelnia ujmuje dane o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach wynikajacych z ze stosunku pracy w grupach pracownikéw
na stanowiskach, w podziale na wynagrodzenia osobowe, nagrody i dodatkowe

wynagrodzenie roczne.

§3
1. Ujete w planie rzeczowo-finansowym:
a) przychody — oszacowane sa na podstawie decyzji, zawartych umdw oraz prognoz
wielkosci wplywow $rodkow pozabudzetowych;
b) koszty - moga ulec zwiekszeniu, jezeli:
- przyznano nowe decyzje, po dacie przedlozenia planu Radzie Uczelni
- zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,
- zwigkszenie kosztow nie spowoduje zwigkszenia planowanego stanu zobowigzan
mwestycyjnych.
2. Zmiany w zakresie przychodéw i kosztow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt b, wymagaja
dokonania zmian w rocznym planie rzeczowo- finansowym.
3. Waszystkie wydatki powinny by¢ dokonywane:
a) w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad:

- uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,



- optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
b) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

¢) w wysokosci 1 terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

4. Plan rzeczowo - finansowy sporzadzany jest w terminie 2 miesiecy od daty otrzymania
decyzji budzetowej o finansowaniu dziatalnosci na dany rok, w oparciu o dane
z jednostek organizacyjnych uczelni, w tym Dziatu Technicznego w zakresie remontéw
1 inwestycji.

5. Plan rzeczowo - finansowy po zaopiniowaniu przez Rade Uczelni przedktadany
Jest Senatowi do zatwierdzenia w terminie nie pdzniej niz do 30 czerwca kazdego roku.

6. Do czasu zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego na dany rok gospodarke finansowa
Akademii prowadzi si¢ na podstawie prowizorium przyjmowanego przez Senat
na posiedzeniu w grudniu roku poprzedniego.

7. Informacja o przyznanych w ramach prowizorium kwotach sg przekazywane jednostkom
w terminie 14 dni od przyjecia projektu budzetu przez Senat na posiedzeniu w grudniu
roku poprzedniego.

8. Informacja o przyznanych w ramach planu rzeczowo - finansowego kwotach

sg przekazywane jednostkom w terminie 14 dni od zatwierdzenia przez Senat.

IV. Przychody i ich ewidencja
§ 4
1. Podstawowa dziatalnos$¢ operacyjna obejmuje:
a. dziatalno$¢ dydaktyczno-badawczg
b. dzialalnoé¢ badawczg
c. pozostale przychody.
2. Przychody z dzialalnosci dydaktyczno-badawczej w szczegdlnosci obejmujg:
a. subwencje na utrzymanie 1 rozwdj potencjalu dydaktycznego i badawczego
z budzetu panstwa ofrzymane na dzialalnos¢ dydaktyczno-badawcza,
z wylgczeniem dotacji na dofinansowanie lub finansowanie kosztow realizacji
inwestycji;
b. srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego Iub ich zwiazkow,
w zakresie dziatalnosci dydaktycznej;
c. odptatnos¢ za swiadezone ustugi edukacyjne, oplaty za postepowanie zwigzane
z przyjeciem na studia, za wydanie dyplomu, $wiadectwa lub innego dokumentu

zwigzanego z tokiem studidw oraz legitymacji stuzbowych;

98]



d. przychody ze sprzedazy skladnikéw wilasnego mienia oraz odplatnosé
za korzystanie z tych sktadnikéw przez osoby trzecie;

e. pozostate przychody;

f.  $rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych w zakresie dziatalnogei dydaktycznej;

g. srodki budzetowe na nagrody wlasciwego Ministra.

3. Przychody z dziatalnosci badawczej obejmuja:

a. Srodki na nauke uzyskane z budzetu panstwa;

b. srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,
w zakresie dziatalnosci badawczej;

c. odplatnos¢ za $wiadczone ushugi badawcze, ustalana na podstawie kalkulacji
kosztow (moze przewidywaé osiagniecie zysku, ktéry zostanie przekazany na
cele statutowe);

d. srodki pochodzace ze 7rodet zagranicznych w zakresie dziatalnosci badawezej.

4. Pozostate przychody obejmujg przychody z wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej
przez wydzielong organizacyjnie jednostke, ktorej koszty pokrywane sg z uzyskiwanych
przez nig przychodow.

5. Przychody rejestrowane sg przy pomocy kas fiskalnych w jednostkach wymienionych
w zatgczniku.

§5

1. Przychody ewidencjonowane sg wedlug poszczeg6lnych zrodet finansowania, tj.:

a. dzialalnosci dydaktycznej z wytaczeniem odplatnej dziatalnosci dydaktyczne;j;

b. odplatnej dziatalno$ci dydaktycznej;

c. dzialalno$ei badawczej.

2. Wysokos¢ czesnego, stanowigcego element zrodet finansowania wskazanych w punkcie
1b), ustala Rektor na podstawie kalkulacji rocznych, uwzgledniajac uchwaly Senatu

dotyczace pensum i grup studenckich.

(@8]

Przychody dziatalno$ci dydaktycznej z tytulu optat za studia niestacjonarne 1 i 11 stopnia
rozliczane sg na okres dwunastu miesiecy.

4. Nadwyzki przychodéw nad kosztami z tytulu realizacji studidw podyplomowych,
organizacji konferencji oraz innych przedsigwzigé podlegaja przeksiegowaniu
na przychody Uczelni z koncem roku kalendarzowego po uptywie roku od daty
rozpoczecia realizacji zadania.

§ 6
Dysponentami $rodkéw w szczegdlnoscei sg:
1. W ramach dziatalnosci dydaktycznej - po uchwaleniu prowizorium lub planu rzeczowo -

finansowego przez Senat w zakresie przyznanych S$rodkéw dysponentem jest rektor,



6.

prorektorzy, dziekani, kanclerz. W zakresie ksztalcenia prowadzonego w oparciu
o preliminarze, osoby upowaznione przez rektora.
W ramach dziatalnosci badawczej:
a. wramach dzialalnosci utrzymania potencjatu badawczego Prorektor ds. nauki;
b. w ramach zawartych uméw na realizacje projektéw badawczych - kierownik
projektu;
W ramach pozostatych przychodéw - kierownicy jednostek organizacyjnych.
W ramach dziatalnosci bytowej i ZFSS - rektor po uzyskaniu opinii zwigzkow
zawodowych.
W ramach funduszu stypendialnego dla studentéw i doktorantéw prorektor ds. studiow
w zakresie stypendiow i zapomog,

W pozostatych przypadkach - dysponentem jest rektor.

Wykaz jednostek organizacyjnych uprawnionych do realizacji zaméwien publicznych na Uczelni

zawarty jest w Regulaminie Zamowien Publicznych w Akademii Wychowania Fizycznego

im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu (Zarzadzenie nr 7/2019)

IV. Koszty i rozliczanie kosztow

1

2.

§7
Do kosztow dziatalnosei dydaktycznej zalicza si¢ koszty zwiazane z:

a. procesem dydaktycznym na studiach i kursach oraz z zadaniami zleconymi przez
wlasciwego Ministra;

b. ksztatceniem kadr naukowych;

¢. utrzymaniem Akademii (w tym remontdéw), prowadzeniem innych dziatan
podejmowanych przez Akademi¢ w ramach dziatalnosci dydaktycznej, ktorych
finansowanie zapewniaja odpowiednie przychody.

d. koszty studiow stacjonarnych, niestacjonarnych lub pozostatej dziatalnosci
dydaktycznej rozlicza si¢ odpowiednio do liczby godzin dydaktycznych
realizowanych w ramach studiéw stacjonarnych, niestacjonarnych lub pozostalej
dzialalnosci dydaktycznej. Dotyczy to kosztéw bezposrednich i posrednich
dzialalnos$ci dydaktycznej

Do kosztow dziatalnosci badawczej zalicza si¢ koszty zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych, ktorych
finansowanie zapewniajg odpowiednie przychody.

Zakupy oraz wytworzenie we wlasnym zakresie sktadnikéw majgtkowych zaliczanych do
Srodkéw trwalych - zwane dalej zakupami inwestycyjnymi - dla dzialalnosci

dydaktycznej 1 potrzeb ogélnouczelnianych sa realizowane z dotacji celowych, nadwyzek
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bilansowych lub innych Zrédel, w tym m.in. érodkéw studiéw podyplomowych,
konferencji itp.

Zakupy oraz wytworzenie we wlasnym zakresie sktadnikow majatkowych zaliczanych do
srodkéw trwalych dla badan naukowych lub prac badawczo - rozwojowych realizowane
sg ze Srodkow finansowych, bedacych w dyspozycji jednostek organizacyjnych

realizujacych badania naukowe lub prace badawczo - rozwojowe.

§ 8
Ewidencjg i rozliczanie kosztéw prowadzi si¢ w ukladzie rodzajowym i réwnoczesnie
w ukladzie z podzialem na poszczegdlne dziatalnosci. Koszty wspélne dla réznych
dziatalnosci, ktérych nie mozna zaliczyé do kosztéw bezposrednich, stanowia koszty
og6lne Uczelni.
Koszty bezposrednie, ktore na podstawie dokumentéw zrédlowych mozna
zakwalifikowa¢é do okreSlonych rodzajow dziatalnosei, ewidencjonowane sa wedlug
jednostek organizacyjnych.
Rozliczanie kosztéw ogdlnych dokonuje sie¢ raz na koniec roku wskaznikiem
proporcjonalnie do kosztow bezposrednich dziatalnosci.
Wysokos¢ narzutu kosztéw posrednich w poszezegolnych rodzajach dzialalnosei ustala
sie nastepujgco:
a. Dziatalno$é¢ dydaktyczno-badawcza:

- podstawowa 25%

- dzialalno$¢ statutowa — 30%

- dziatalno$¢ statutowa — rozwoj mtodych naukowcéw — 30%

- studia podyplomowe — zgodnie z kalkulacja , nie mniej niz 25%

- studia doktoranckie — 40%

- kursy instruktorskie 40%

b. Dzialalno$¢ badawcza

- projekty badawcze MNiSW/NCN —30%

- projekty rozwojowe MNiSW/NCBR -30%

- prace zlecone z zewnatrz —30%

- projekty badawcze finansowane z innych zrddet — zgodnie z obowigzujacymi

umowami,

- projekty finansowane ze srodkéw zagranicznych ( w tym projekty finansowane

ze Srodkdéw UE) — zgodnie z obowigzujgeymi przepisami 1 wytycznymi.



Narzutu kosztéw posrednich nie nalicza sie od zakupu aparatury naukowo-badawczej, publikacji

1 ustug wlasnych w projektach o statusie krajowym, chyba ze przepisy i wytyczne stanowig

inaczej. Do aparatury naukowo - badawcze] zalicza sie zestawy urzadzen badawczych,

pomiarowych lub laboratoryjnych o malym stopniu uniwersalnosei i wysokich parametrach

technicznych, o wartoéci przekraczajacej jednostkowa wartosé 3.500,00zt netto. Do aparatury

zalicza sie sprzet komputerowy wykorzystywany bezposrednio do realizacji prac badawczo -

rozwojowych, nawet jezeli warto$¢ nabycia nie przekracza 3.500,00z1 netto.

5. W uzasadnionych przypadkach ostateczng decyzj¢ o wysokosci kosztéw posrednich

podejmuje Rektor lub Prorektor, ktéremu podlega obszar dziatalnosci, na podstawie

merytorycznie uzasadnionego wniosku.

V. Fundusze Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego

§9

Fundusz zasadniczy

Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ mienia uczelni publiczne;.

W Akademii Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne podlegaja amortyzacji na

zasadach okreslonych w odrebnych przepisach, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz

obiektdéw inzynierii ladowej i wodnej, ktérych warto$é podlega odpisom umorzeniowym.

1

a.

b.

a.

b.

Zwigkszenie funduszu - fundusz zasadniczy zwieksza sig o:

odpisy z zysku netto;

rownowartos¢ sfinansowanych z dotacji i srodkéw z innych zrodet, zakonczonych
1 oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow
i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej;

rownowartos¢ nieodplatnie otrzymanych od Skarbu Panistwa lub innych jednostek
budynkéw i lokali, obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej oraz gruntéw;
rownowartos¢ przyjetych do uzytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow
inzynierii lgdowej i wodnej sfinansowanych z w wplywéw na inwestycje
wspolne;

kwote zwigkszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajacg z aktualizacji
wyceny Srodkow trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 15,ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000r. nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.).

Zmniejszenie funduszu - fundusz zasadniczy zmniejsza si¢ o:

pokrycie straty netto;

umorzenie budynkow i lokali, obiektow inzynierii lagdowej i wodnej;



c. rownowartos¢ nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej oraz gruntdw;

d. kwot¢ zmniejszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajaca
z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 15, ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000r. nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.).

§ 10
Fundusz stypendialny dla studentéw i doktorantéw

Srodki funduszu pochodzace z dotacji budzetowej przeznaczone sa na wyplaty
stypendiow 1 zapomog dla studentéw i doktorantéw

§11

Fundusz wsparcia os6b niepelnosprawnych

Srodki funduszu pochodza z dotacji z budzetowej i przeznaczone sg na zadania zwigzane
z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do pelnego udziatu w procesie
przyjmowania na studia, do szkot doktorskich, ksztalceniu na studiach i w szkotach
doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci naukowej, o ktorej mowa w art. 365 ust. 6
ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku- Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§12

Wilasny fundusz stypendialny
1. Wiasny fundusz stypendialny moze byé¢ tworzony z odpisu z zysku netto uczelni oraz
z wplat 0sob fizycznych i prawnych przeznaczonych na ten cel.
2. Odpis nie moze by¢ wyzszy niz 20% planowanego na dany rok zysku. W przypadku

osiggnigcia zysku mniejszego niz planowany, odpis ustala si¢ w odpowiedniej proporc;ji.

§13

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Zwiekszenia i wydatki ZFSS okreslone sa w Regulaminie ZFSS zatwierdzonym przez Rektora.

ZATWIERDZAM




