Zatacznik nr 10

do zarzadzenia nr 24/2018
Rektora AWF w Poznaniu
zdnia5 czerwca 2018r.

Polityka ,czystego biurka”

. Polityka ,czystego biurka” obowigzuje wszystkich Pracownikow Akademii
Wychowania Fizycznego w Poznaniu, w szczegdlnosci osoby, ktére posiadajg
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

. Pracownik zobowigzany jest do przechowywania na biurku wytacznie
dokumentow, ktére sg w danym momencie pracy niezbedne do wykonania
biezgcych zadan.

. Na biurku w bezposrednim sgsiedztwie uzywanych dokumentdéw oraz sprzetu
komputerowego nie moga znajdowacé sie napoje w pojemnikach grozacych
rozlaniem pilynu. Skutkowaé to moze zniszczeniem dokumentéw
lub uszkodzeniem sprzetu komputerowego.

. Po zakohczonej pracy nalezy odtozy¢ wszystkie dokumenty do zamykanej
na klucz szafy lub w miejsce przeznaczone do przechowywania dokumentow
Ma to na celu wykluczenie mozliwosci zapoznania sie z nimi przez osoby
nieupowaznione.

. Opuszczajac stanowisko pracy réwniez w ciggu dnia, Pracownik zobowigzany
jest do wylogowania sie ze swojego konta w systemie przetwarzajgcym dane
osobowe.

. Po zakonczonej pracy na biurku nie mogg znajdowac sie jakiekolwiek
dokumenty zawierajgce dane osobowe Ilub inne informacje podlagajgce

ochronie.

. Wszelkie wydruki zawierajgce dane osobowe lub inne dane podlegajgce
ochronie, po uptywie ich przydatnos$ci powinny by¢ zniszczone zgodnie
z Procedurg niszczenia wydrukéw zawierajgcych dane osobowe stanowigcg

zatgcznik nr 8 do Polityki Ochrony Danych Osobowych.



