Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 121/2022
Senatu AWF w Poznaniu
z dnia 17 maja 2022 r.

Warunki i tryb rekrutacji

§1

Rekrutacja sktada sie z postepowania kwalifikacyjnego oraz procesu decyzyjnego w sprawie przyjecia

na studia. Wyniki postepowania rekrutacyjnego sg jawne.

n

§2
Do postepowania rekrutacyjnego moze by¢ dopuszczona osoba, ktdra posiada:
1) sSwiadectwo dojrzatosci albo swiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach egzaminu
maturalnego z poszczegodlnych przedmiotéw, o ktérych mowa w ustawie o systemie oswiaty —
w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie;
2) dyplom ukonhczenia studiow — w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia drugiego stopnia.
Rekrutacja prowadzona jest odrebnie:
1) dla obywateli polskich;
2) dla cudzoziemcow.
Cudzoziemcy biorg udziat w procesie rekrutacyjnym na studia na tych samych warunkach
co obywatele polscy.
Ustala sie odrebne zasady rekrutacji dla obywateli polskich (zatgcznik nr 3 do Uchwaty)
i cudzoziemcow (zatgcznik nr 4 do Uchwaty).
Dla cudzoziemcéw sporzadza sie oddzielne listy rankingowe.
Decyzje administracyjng o przyjeciu cudzoziemca na studia wydaje Rektor.

Zasady przeliczenia ocen na punkty okresla zatgcznik nr 2 do Uchwaty.

§3

Rejestracja kandydatéw na wszystkie kierunki studidw prowadzona bedzie za posrednictwem
Systemu Internetowej Rejestracji Kandydata (IRK). Rejestracji mozna bedzie dokonywac,
korzystajac z dowolnego komputera posiadajgcego tgcznos¢ z siecig internetowg. Rejestrujgc sie,
kandydat wypetnia elektroniczny formularz podania, wpisujgc niezbedne dane osobowe, podaje
stopien, kierunek i tryb studidow, na ktéry zamierza zostac¢ przyjety oraz informacje wymagane
w rekrutacji na poszczegodlne studia, o ktérych mowa w zatgczniku nr 3 lub 4 do Uchwaty.

Link do rejestracji internetowej bedzie uruchomiony na stronach internetowych Uczelni:

www.awf.poznan.pl w Poznaniu oraz gorzow/awf/poznan.pl w Gorzowie WIkp.

Zaktadajgc konto w IRK, kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego, w tym na publikowanie w sieci Internet list

rankingowych oraz na potrzeby dokumentowania przebiegu studiéw. Brak wyrazenia zgody


http://www.awf.poznan.pl/
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na przetwarzanie danych osobowych uniemozliwia wzigcie udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym.
Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych w toku postepowania jest rownoznaczne
Z rezygnacjg z ubiegania sie o przyjecie na studia i powoduje umorzenie postepowania.

Kandydat ponosi petng odpowiedzialno$¢ za niewprowadzenie danych lub wprowadzenie danych
niepetnych, btednych lub fatszywych, a takze za wynikajgce z tego skutki.

Informacje dotyczgce procesu rekrutacyjnego sg przekazywane kandydatom za posrednictwem
systemu IRK lub wyznaczonych w tym celu stron internetowych. Kandydat zobowigzany jest
do biezgcego odczytywania informaciji przekazywanych za posrednictwem konta IRK oraz strony
internetowej i ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajgce z niedopetnienia tego obowigzku.

W postepowaniu kwalifikacyjnym brani sg pod uwage tylko ci kandydaci, ktérych rejestracje zostaty
potwierdzone.

Dla uzyskania potwierdzenia rejestracji nalezy wnies¢ optate rekrutacyjna.

Potwierdzenie rejestracji nastepuje z chwilg zaksiegowania optaty w Systemie IRK
w wyznaczonym do tego terminie.

Optate rekrutacyjng pobiera sie odrebnie za kazdg dokonang rejestracje. Dla kazdej rejestracji
wyznaczany jest odrebny, unikatowy numer rachunku bankowego przeznaczony wytgcznie
do wniesienia optaty rekrutacyjnej powigzanej z tg rejestracja.

Jezeli w postepowaniu kwalifikacyjnym uwzgledniane sg wyniki egzaminu, kandydat otrzymuje
informacje o miejscu, dacie oraz godzinie egzaminu za posrednictwem swojego konta IRK.
Nieprzystgpienie do egzaminu w wyznaczonym terminie skutkuje wykluczeniem z kwalifikacji.
Kandydaci na kierunek Sport, Wychowanie Fizyczne oraz Taniec w Kulturze Fizycznej posiadajacy
klase mistrzowskg miedzynarodowg, mistrzowskg lub | klase sportowa, zobligowani sg
do dostarczenia zaswiadczenia wystawionego przez Polski Zwigzek Sportowy lub Polski Zwigzek
Tanca Sportowego (czy tez Polskg Federacje Tanca). Kandydaci z Il klasg sportowg zobowigzani
sg dostarczy¢ zaswiadczenia wystawione przez Wojewddzki Zwigzek Sportowy. Zaswiadczenie
musi by¢ podpisane przez: prezesa lub wiceprezesa zwigzku lub sekretarza generalnego lub szefa
wyszkolenia i zawiera¢ dokladng date uzyskania klasy, podstawe nadania klasy (wraz z opisem
osiggniec), rodzaj dokumentu, w ktérym ogtoszono nadanie klasy przez wtasciwy zwigzek sportowy
(komunikat) oraz termin jego waznosci.

Kandydaci bedgcy laureatami i finalistami olimpiad przedmiotowych stopnia centralnego majg
pierwszenstwo przyjecia na wszystkie kierunki studiéw prowadzone w Uczelni.

Kandydaci otrzymujg za posrednictwem systemu IRK informacje o zakwalifikowaniu do przyjecia
na studia oraz o terminie dokonania wstepnego zapisu na studia poprzez dotgczenie wymaganych
dokumentéw do swojego konta w systemie IRK.

Niedokonanie wstepnego zapisu na studia w wyznaczonym terminie jest réwnoznaczne
Z rezygnacjg z podjecia studiow.

Dotagczone dokumenty do konta IRK sg poddane weryfikacji przez pracownika.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci danych, pracownik weryfikujgcy wstepny zapis na studia
przekazuje informacje Komisji Rekrutacyjnej. Odpowiednio do rodzaju i zakresu ujawnionych

nieprawidtowosci Komisja moze skresli¢ kandydata z listy oséb zakwalifikowanych.
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W przypadku ztozenia przez kandydata zakwalifikowanego na studia rezygnac;ji z podjecia studiow,
lista 0s6b przyjetych uzupetniana bedzie kandydatami z listy rezerwowe;.
Ostatnim krokiem w procesie rekrutacji jest wpis na studia poprzez dostarczenie wymaganych

dokumentéw przez osoby, ktére dokonaly wstepnego =zapisu - osobiscie lub poprzez
petnomocnika, ktéry podczas dokonywania tych czynnosci powinien wylegitymowac sie swoim

dowodem tozsamosci oraz przekaza¢ petnomocnictwo podpisane przez kandydata. Dokumenty

przestane pocztg lub drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Kandydat niepetnoletni w trakcie wpisu na studia musi dostarczyé oswiadczenie przedstawiciela

ustawowego 0 wyrazeniu zgody na podjecie studidow przez podopiecznego (wzér — dokument nr 1).

Na podstawie tego dokumentu niepetnoletni kandydat moze podpisaé ankiete osobowa,

oswiadczenie 0 zapoznaniu sie i akceptacji warunkéow odptatnosci za studia, a na kolejnych

etapach starac sie o miejsce w akademiku lub przyznanie pomocy materialne;.

a) Zaftgcznikiem do oswiadczenia jest akt urodzenia niepetnoletniego kandydata. Jezeli dokument
jest wydany w jezyku innym niz polski, musi by¢ przettumaczony przez polskiego ttumacza
przysiegtego.

b) Do wpisu na studia kandydat niepetnoletni powinien przyjs¢ z przedstawicielem ustawowym,
ktéry osobiscie, przy pracowniku Uczelni, podpisze oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na podjecie studiow.

¢) Przedstawiciel ustawowy moze wpisa¢ niepetnoletniego kandydata bez jego obecnosci.
W takim wypadku przedstawiciel ustawowy rowniez podpisuje przy pracowniku Uczelni
oswiadczenie, a nastepnie ankiete osobowag.

d) Niepetnoletni kandydat moze do wpisu na studia przyj$¢ sam. Musi mie¢ wtedy przy sobie
oswiadczenie podpisane przez jednego z rodzicow, a podpis musi by¢ poswiadczony przez
notariusza. Jezeli nie jest to notariusz polski, klauzula notarialna musi by¢ przettumaczona
przez ttumacza przysiegtego.

e) Gdy do wpisu na studia nie moze przyjs¢ ani kandydat, ani przedstawiciel ustawowy
kandydata, moze on wyznaczy¢ petnomocnika, ktéry w jego imieniu dostarczy oswiadczenie
(z podpisem rodzica poswiadczonym przez notariusza). Petnomocnik musi mie¢ ze sobg
petnomocnictwo podpisane przez przedstawiciela ustawowego z podpisem potwierdzonym
przez notariusza. Na podstawie tego dokumentu peinomocnik moze podpisaé ankiete osobowg
oraz oswiadczenie o warunkach odptatnosci.

f) W przypadku rekrutacji na wiecej niz jedne studia do kazdego wpisu wymagane jest osobne
oswiadczenie.

Warunkiem dokonania wpisu jest pozytywna weryfikacja przez pracownika dokonujgcego wpisu:

1) tozsamosci kandydata;

2) kompletnosci dokumentéw dostarczonych przez kandydata;

3) potwierdzenie zgodnosci znajdujgcych sie w nich danych z danymi podanymi w IRK.

Wyniki rekrutacji bedg umieszczane na stronie internetowej Uczelni oraz w systemie IRK.

Niedopuszczalne jest ponowne dokonanie wpisu na kierunek i forme studidéw, na ktérym w dniu

wpisu kandydat posiada status studenta lub status osoby wpisanej na liste studentéw.



24. Warunkiem przyjecia na studia jest odpowiednio wysokie miejsce na liscie rankingowej
oraz posiadanie zaswiadczenia o braku przeciwskazan do podjecia studiéw, przy uwzglednieniu
zagrozen wynikajgcych z zaje¢ w warunkach szkodliwych, ucigzliwych lub niebezpiecznych
dla zdrowia - wydane przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania badan profilaktycznych

(medycyny pracy) oraz dostarczenie wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie.

§4
Od kandydatéw na studia pierwszego stopnia/ studiajednolite magisterskie przy wstepnym zapisie
wymagane sg nastepujgce dokumenty:

1) skan Swiadectwa dojrzatosci;

2) skan zaswiadczenia lekarskiego o0 braku przeciwwskazan do podjecia studiow
przy uwzglednieniu zagrozen wynikajgcych z zaje¢ w warunkach szkodliwych, ucigzliwych
lub niebezpiecznych dla zdrowia - wydane przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania
badan profilaktycznych (medycyny pracy); druk skierowania na badania mozna pobraé
w Uczelni;

3) dokumenty winny by¢ dotgczone do indywidualnego konta IRK.

§5
Od kandydatéw na studia pierwszego stopnia / studia jednolite magisterskie przy wpisie na studia
wymagane sg nastepujgce dokumenty:

1) ankieta osobowa ze zdjeciem - wydrukowana z konta rejestracyjnego kandydata i podpisana;

2) kserokopia $swiadectwa dojrzatosci - oryginat do wgladu;

3) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazah do podjecia studiéw przy uwzglednieniu
zagrozen wynikajgcych z zaje¢ w warunkach szkodliwych, ucigzliwych lub niebezpiecznych
dla zdrowia - wydane przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania badan profilaktycznych
(medycyny pracy); druk skierowania na badania mozna pobra¢ w Uczelni;

4) dokumenty winny by¢ sktadane w Punkcie Rekrutacyjnym.

§6
Od kandydatéw na studia drugiego stopnia przy wstepnym zapisie na studia wymagane sg
nastepujgce dokumenty:

1) skan dyplomu ukonczenia studiow;

2) skan zaswiadczenia o $redniej ocen ze studidéw | stopnia;

3) skan zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do podjecia studidw
przy uwzglednieniu zagrozen wynikajgcych z zaje¢ w warunkach szkodliwych, ucigzliwych
lub niebezpiecznych dla zdrowia - wydane przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania
badan profilaktycznych (medycyny pracy). Druk skierowania na badania mozna pobrac
w Uczelni;

4) dokumenty winny by¢ dotgczone do indywidualnego konta IRK.



§7
Od kandydatéw na studia drugiego stopnia przy wpisie na studia wymagane sg nastepujgce
dokumenty:

1) ankieta osobowa ze zdjeciem - wydrukowana z konta rejestracyjnego kandydata i podpisana;

2) kserokopia dyplomu ukonczenia studiow — oryginat do wgladu;

3) zaswiadczenie o $redniej ocen ze studiow | stopnia;

4) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do podjecia studiow przy uwzglednieniu
zagrozen wynikajgcych z zaje¢ w warunkach szkodliwych, ucigzliwych lub niebezpiecznych
dla zdrowia - wydane przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania badan profilaktycznych
(medycyny pracy). Druk skierowania na badania mozna pobra¢ w Uczelni;

5) dokumenty winny by¢ sktadane w Punkcie Rekrutacyjnym.

§8

1. Obywatele polscy, ktoérzy ukonczyli szkote Srednig za granicg, moga ubiega¢ sie o przyjecie
na studia pod warunkiem posiadania zalegalizowanego lub opatrzonego apostille swiadectwa
dojrzatosci.

2. Kandydaci wymienieni w ust. 1 podlegajg postepowaniu rekrutacyjnemu na tych samych zasadach
co pozostali obywatele polscy.

3. Obywatele polscy, ktérzy ukonczyli szkote wyzszg za granicg, mogg ubiegaé sie o przyjecie
na studia Il stopnia pod warunkiem posiadania zalegalizowanego lub opatrzonego apostille dyplomu
lub innego dokumentu ukornczenia uczelni za granicg wraz z suplementem do dyplomu.

4. Kandydaci wymienieni w ust. 3 podlegajg postepowaniu rekrutacyjnemu na tych samych zasadach

co pozostali obywatele polscy.

§9
Od cudzoziemcéw wymagane sg nastepujace dokumenty:
1) ankieta osobowa ze zdjeciem - wydrukowana z konta rejestracyjnego kandydata i podpisana;
2) w przypadku studidw pierwszego stopnia/jednolitych magisterskich - kserokopia swiadectwa
dojrzatosci lub Swiadectwa dojrzatosci i zaswiadczenia o wynikach egzaminu maturalnego
z poszczegdlnych przedmiotéw zalegalizowane lub opatrzone apostille - oryginaty do wgladu;
3) w przypadku studidw drugiego stopnia — kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw pierwszego
stopnia wraz z suplementem do dyplomu zalegalizowane lub opatrzone apostille - oryginaty
do wgladu oraz zaswiadczenie o sredniej ocen ze studiow;
4) wszystkie dokumenty sporzgdzone w jezyku innym niz polski powinny by¢ przettumaczone
na jezyk polski przez:
a) polskiego ttumacza przysiegtego (wpisanego na liste ttumaczy przysiegtych polskiego
Ministerstwa Sprawiedliwosci);

b) tlumacza przysiegtego z UE (jezeli w danym kraju funkcjonuje instytucja ttumacza

przysiegtego);



c) konsula RP wtasciwego dla panstwa, na ktérego terytorium lub w ktérego systemie prawnym
wydano dokument;

d) akredytowane w Polsce przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzgd konsularny panstwa,
na ktérego terytorium lub w ktérego systemie prawnym wydano dokument.

5) dokument potwierdzajgcy znajomosé jezyka polskiego na poziomie B2 wydany na terenie
Polski;

6) zaswiadczenie lekarskie wydane przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania badan
profilaktycznych (medycyny pracy) o braku przeciwwskazan do podjecia studidw,
przy uwzglednieniu zagrozen wynikajgcych z zaje¢ w warunkach szkodliwych, ucigzliwych
lub niebezpiecznych dla zdrowia. Druk skierowania na badania mozna pobra¢ w Uczelni;

7) w przypadku kandydatow kierowanych na studia decyzjg ministra — imienne skierowanie
wydane przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej lub inng jednostke wyznaczong
przez Ministerstwo Edukacji i Nauki;

8) skany w/w dokumentéw powinny by¢ dotgczone do indywidualnego konta IRK
W wyznaczonym terminie;

9) dokumenty winny by¢ dostarczone do Punktu Rekrutacyjnego przed rozpoczeciem roku
akademickiego.

§ 10

Limity miejsc na poszczegdlnych kierunkach studiéw stacjonarnych ustala Senat.

Limity zostajg ustalone oddzielnie dla:

1) obywateli polskich,

2) cudzoziemcow.

Senat, w szczegolnych przypadkach, moze podjgé decyzje o wycofaniu sie z przeprowadzenia

egzaminéw wstepnych na studia, jezeli wystgpig sity wyzsze, ktdére uniemozliwig przeprowadzenie

egzaminéw w sposodb bezpieczny dla zdrowia kandydatéw.

Rektor podejmuje decyzje w sprawie:

1) zmian ustalonych limitéw przyje¢ w celu ich dopasowania do biezgcych potrzeb postepowania
rekrutacyjnego oraz obowigzujgcych przepiséw prawa;

2) nieuruchamiania studiéw, dla ktérych liczba oséb przyjetych jest mniejsza niz ustalony limit
przyje¢. Kandydatom jest sktadana propozycja ubiegania sie o przyjecie na inny kierunek,
a w przypadku braku zainteresowania zwracana jest optata rekrutacyjna.

Rektor, po biezacej analizie wynikow rekrutacji, moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu

dodatkowego naboru, w tym na studia niestacjonarne, przy zachowaniu warunkéw i trybu rekrutacji

ustalonych uchwatg Senatu, okreslajgc jednoczesnie terminarz dodatkowej rekrutacji trescig

zarzgdzenia.

§ 11

Dla potrzeb rekrutacji powotuje sie w Akademii:

1) Komisje Rekrutacyjng w Poznaniu;
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2) Komisje Rekrutacyjng w Filii AWF w Gorzowie Wielkopolskim.

§12
Komisje rekrutacyjne powotuje Rektor odrebnym zarzadzeniem.
Do zadan komisji rekrutacyjnych nalezy w szczegdélnosci:
1) rozpatrywanie wnioskow Punktu Rekrutacyjnego o dopuszczenie do postepowania
kwalifikacyjnego w przypadkach watpliwych, w tym wystepowanie w tych sprawach do Rektora;
2) przeprowadzanie egzaminéw wstepnych;
3) przyjmowanie na studia kandydatéw w ramach limitu miejsc bedgcego w dyspozycji komisiji;
4) wspotpraca z pracownikiem Punktu Rekrutacyjnego w ramach prowadzonych przez jednostke
dziatan zwigzanych z potrzebami komisji rekrutacyjnych.
Z przebiegu postepowania rekrutacyjnego na dany kierunek studidow sporzadza sie Uchwaty Komisji
Rekrutacyjne;.
Uchwaly Komisji zapadajg zwyklg wiekszoscig gtosébw w obecnosci przynajmniej potowy
jej cztonkéw. W razie rownej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego.
Przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste studentow.
Wohpis na liste studentéw nastepuje z chwilg ogtoszenia Uchwaty o przyjeciu zakwalifikowanych
na studia oraz podpisania przez przewodniczgcego Komisji indywidualnych protokotéw oso6b
przyjetych z przebiegu postepowania rekrutacyjnego.
Uchwata o przyjeciu na studia zostaje podana do wiadomosci publicznej niezwtocznie na stronie

http://www.awf.poznan.pl/pl/rekrutacja-aktualnosci oraz w Systemie IRK.

Indywidualne protokoty z postepowania rekrutacyjnego sg dotgczane do akt osobowych studenta.
Decyzje o nieprzyjeciu na studia podpisuje przewodniczacy Komisiji.

Od decyzji komisji przystuguje prawo odwotania do Rektora w ciggu 14 dni od daty otrzymania
decyzji. Zaleca sie, aby kandydat wskazat naruszenie zasad, warunkow i trybu rekrutacji, ktore
w jego przekonaniu miato miejsce.

Od decyzji administracyjnych wydawanych przez Rektora stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie

sprawy.

§13

Rektor w odrebnych zarzgdzeniach ustala:

1) szczegotowe terminy procesu rekrutacyjnego na studia |, Il stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich w trybie stacjonarnym oraz niestacjonarnym do konca marca roku
kalendarzowego;

2) termin dziatania oraz sktad komisji rekrutacyjnych i inne warunki przeprowadzenia rekrutaciji
na studia niezawarte w Uchwale do kohca marca roku kalendarzowego;

3) wysokos¢ optat za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia do konca marca roku
kalendarzowego;

4) odwofanie egzaminéw wstepnych, jezeli warunki epidemiologiczne nie pozwolg na ich

przeprowadzenie.


http://www.awf.poznan.pl/pl/rekrutacja-aktualnosci

§14
Kandydatom z orzeczeniem o niepetnosprawnoéci komisja rekrutacyjna moze indywidualnie
dostosowac kryteria egzaminacyjne na poszczegdlnych etapach kwalifikacyjnych. Podstawe w tym
przypadku stanowi¢ bedzie zaswiadczenie lekarskie wydane przez lekarza uprawnionego do badan
profilaktycznych (Medycyny Pracy).



