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- REGULAMIN -
KORZYSTANIA Z SIECI
KOMPUTEROWEJ | KOMPUTEROW

AWF W POZNANIU



§1
TERMINOLOGIA

. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) SK AWF Poznan - Sie¢ Komputerowa Uczelni wraz z infrastruktura techniczna
i Swiadczonymi za jej pomoca ustugami,
2) Uzytkownik - osoba uzytkujaca SK AWF Poznan.

. Uslugi $wiadczone za pomoca SK AWF Poznan oznaczaja:

1) transfer danych w ramach SK AWF Poznan oraz do sieci zewngtrznych,

2) podstawowa ochrong przed nieautoryzowanym dostgpem z sieci zewngtrznych,
3) ushugi poczty elektronicznej,

4) dostep do systemow teleinformatycznych uzytkowanych w Uczelni.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin okresla ogolne zasady korzystania z SK AWF Poznan i komputerow
w Uczelni.

Zadaniem SK AWF Poznan jest wspomaganie realizacji zadan Uczelni.

. Wykorzystywanie sieci komputerowej do innych celow niz wynikajace z ust. 2 jest
mozliwe wylacznie po uzyskaniu pisemnej zgody JM Rektora lub Kanclerza.

. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikow Uczelni oraz osoby zatrudnione
na podstawie umow cywilno-prawnych.

§3
ADMINISTROWANIE SK AWF POZNAN

. Funkcj¢ Administratora SK AWF Poznan sprawuje wytacznie Sekcja IT.

Sekcja IT jest jedyna jednostka odpowiedzialna za konfiguracj¢ 1 instalacjg

infrastruktury technicznej SK AWF Poznan oraz jej modernizacje i naprawy.

Sekcja IT monitoruje stan infrastruktury techniczne;j.

. W niektorych sytuacjach, jesli jest to uzasadnione wzgl¢dami technicznymi, prawnymi

lub bezpieczenstwem sieci oraz danych, Sekcja IT moze:

1) ograniczy¢ mozliwo$¢ wykonywania pewnych czynno$ci przez uzytkownikoéw
(uruchamiania programoéw, nawigzywania potaczen z innymi Systemami
lub potaczen z siecia publiczna),

2) monitorowac i rejestrowac aktywnos¢ Uzytkownikow,

3) odmoéwic¢ podlaczenia stacji roboczej do SK AWF Poznan, jesli nie spelnia ona
wymogow stawianych przez Sekcje IT,

4) odtaczy¢ stacje robocza od SK AWF Poznan bez wczesniejszego uprzedzenia.

. W przypadku planowanych remontéw Sekcja IT wspotpracuje w zakresie planowania



nowych punktéw dostgpowych z jednostkami odpowiedzialnym za ww. dziatania
na podstawie wczesniej uzyskanych informacji z Dziatu Inwestycyjno-Technicznego.

§4
UZYTKOWANIE KOMPUTEROW

. Do pracy przy stanowiskach komputerowych upowaznione sa wytacznie osoby bedace
pracownikami Uczelni oraz osoby zatrudnione na umowach cywilno-prawnych.

. W przypadku os6b nie begdacych pracownikami Uczelni, wymagana jest pisemna
zgoda kierownika jednostki, w ktérej dana osoba ma zamiar korzysta¢ z komputera
(zapis ten nie dotyczy studentow, doktorantéw oraz stuchaczy studiow
podyplomowych  korzystajacych z sal dydaktycznych oraz komputeréw
udostegpnionych przez Bibliotek¢ Glowna AWF).

Osoby uzytkujace komputery przeno$ne zobowiazane sa zachowaé szczego6lna
ostrozno$¢ podczas transportu i przechowywania komputera, nie zezwalajac
na uzywanie komputera przez osoby nieupowaznione/postronne.

. Przed opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowiazany jest zamknaé
wszystkie aplikacje oraz, jezeli uzytkuje system teleinformatyczny, wylogowac si¢
Z niego.

. Krotkotrwate przerwy w pracy (bez opuszczenia stanowiska pracy) nie wymagaja
zamykania aplikacji oraz wylogowania z systemu teleinformatycznego.

Po zakonczeniu pracy nalezy zamkna¢ aplikacje i po zastosowaniu odpowiedniej
procedury wylaczy¢ komputer. Nalezy rowniez wylaczy¢ listwe zasilajaca lub/i UPS
(jezeli jest na wyposazeniu).

. Uzytkownik zobowiazany jest do dbatosci o uzytkowany komputer. W jego gestii lezy
czyszczenie klawiatury, monitora i myszy. Do tego celu nalezy stosowaé¢ odpowiednie
srodki pielegnacyjno - konserwujace takie jaki pianki do czyszczenia czy chusteczki
czyszczace. Materiaty pielggnacyjno - konserwujace dostgpne sa po zlozeniu
przez jednostke organizacyjna Uczelni uzytkujacej sprzg¢t odpowiedniego zamdwienia
w systemie SKSF.

. Wytyczne dotyczace komputerow uzywanych do przetwarzania danych osobowych
zawarte sa W Polityce Ochrony Danych Osobowych w Akademii Wychowania
Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

§5
OBECNOSC WIRUSOW KOMPUTEROWYCH
LUB PODEJRZANE PRZESYLKI E-MAIL

. Informacje dotyczace podejrzanych przesytek e-mail nalezy przekazywaé droga
elektroniczna na adres: it@awf.poznan.pl lub telefonicznie do Sekcji IT. Po doktadne;j
analizie informacji, Sekcja IT informuje pozostatych uzytkownikow o ewentualnym
zagrozeniu — jesli zajdzie taka potrzeba.

O wykryciu wirusa nalezy niezwlocznie poinformowac telefonicznie lub e-mailem
Sekcje IT.
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Pobieranie w niezbednym zakresie danych ze zrodel zewnegtrznych mozliwe jest
wylacznie po uprzednim ich sprawdzeniu na obecno$¢ wiruséw komputerowych.

Na  stanowiskach ~ komputowych  zainstalowany  jest  licencjonowany,
wielostanowiskowy program antywirusowy, zabronione jest jego wylaczanie.
Zawirusowanie komputera moze doprowadzi¢ do wutraty wszystkich danych
znajdujacych si¢ na dysku.

Sekcja IT nie ponosi odpowiedzialnosci za utrat¢ danych zapisanych na dyskach
komputerowych w przypadku konieczno$ci reinstalacji systemu operacyjnego
komputera, ktory zostat poddany dziataniu szkodliwego oprogramowania.

§6
OPROGRAMOWANIE

Zakup specjalistycznego oprogramowania podlega ogdélnym zasadom zakupdow
w Uczelni.

W ramach zakupoéw realizowanych przez Sekcje IT komputery wyposazone sa
w system operacyjny, pakiet biurowy oraz program antywirusowy.

Sekcja IT zapewnia oprogramowanie stuzace realizacji zadan ogdlnouczelnianych.
Zabronione jest instalowanie jakiegokolwiek oprogramowania komputerowego,
do ktorego Uczelnia nie posiada praw licencyjnych.

Sprawy zwiazane z bledna praca oprogramowania nalezy niezwlocznie kierowac
do Sekcji IT telefonicznie lub droga elektroniczng na adres it@awf.poznan.pl.

§7
INTERNET | POCZTA ELEKTRONICZNA

Korzystanie z Internetu i1 poczty elektronicznej mozliwe jest wytacznie do celow
stuzbowych.

Zabrania si¢ podawania stuzbowych adresow mail do realizacji prywatnych celow
takich jak np. realizacja zakupéw w sklepach internetowych czy udziat w forach
internetowych/grupach dyskusyjnych niezwiazanych z zadaniami stuzbowymi.
Zabrania si¢ wykorzystywania sieci Internet oraz poczty elektronicznej do dziatan
sprzecznych z polskim 1 europejskim prawodawstwem oraz normami spotecznymi
I obyczajowymi.

Szczegbtowe zasady korzystania ze shluzbowych adreséw poczty elektronicznej
W Uczelni reguluje osobne zarzadzenie JM Rektora.

§8
SPRZET KOMPUTEROWY, URZADZENIA PERYFERYJNE

Jako sprzet komputerowy nalezy rozumie¢ zestaw sktadajacy sie z monitora, jednostki
centralnej, myszki 1 klawiatury, urzadzen peryferyjnych.

Bez zgody 1 wiedzy Sekcji IT zabrania sig:
1) instalowania prywatnych urzadzen informatycznych,
2) przemieszczania stacjonarnego sprz¢tu komputerowego,
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3) demontazu sprzetu komputerowego oraz podzespotow,
4) samodzielnych napraw,
5) zrywania plomb gwarancyjnych lub naklejek z numerami inwentaryzacyjnymi,
6) manipulowania okablowaniem pomigdzy komputerem a przylaczem (gniazdem),
7) dokonywania zmian konfiguracyjnych.
3. Bez zgody 1 wiedzy Sekcji IT Uzytkownik uprawniony jest do:
1) wymiany materialow eksploatacyjnych w urzadzeniach peryferyjnych,
2) usunigcia zakleszczonego papieru w drukarce,
3) konserwacji monitora, klawiatury, myszy przy uzyciu materiatow pielegnacyjno —
konserwujacych.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin ma na celu zabezpieczenie Uczelni przed np.:
1) dziataniem szkodliwego Oprogramowania (Wirusow),

2) usunig¢ciem danych z dyskow,

3) wyciekiem lub kradzieza danych, w tym wyciekiem danych osobowych,

4) konsekwencjami prawnymi uzytkowania nielegalnego oprogramowania,

5) zakloceniami ciaglosci pracy systemow informatycznych, sieci komputerowej
oraz sprzgtu komputerowego.



