zatgcznik nr 13 do Polityki Ochrony Danych Osobowych
(Zarzgdzenie nr 18/2022 Rektora Akademii z 12-04-2022)

PROCEDURA NISZCZENIA WYDRUKOW ZAWIERAJACYCH DANE OSOBOWE

§1
Wszelkie wydruki zawierajgce dane osobowe lub inne dane podlegajgce
ochronie, po uptywie ich przydatnosci powinny by¢ zniszczone przy uzyciu
niszczarek.

§ 2

1. W przypadku braku niszczarki w jednostce organizacyjnej nalezy skontaktowac
sie z Sekcjg IT celem przekazania wydrukéw do bezpiecznego zniszczenia.

2. Do bezpiecznego zniszczenia nie bedg przyjmowane materiaty w teczkach lub/i
segregatorach.

§3

Przekazanie wydrukow do bezpiecznego zniszczenia potwierdza sie
protokotem stanowigcym zatgcznik do niniejszego dokumentu.

§4

Zgromadzone wydruki przekazywane sg specjalistycznej firmie stosujgcej
norme DIN 32757 (dla klasy IIl tajnosci) podczas procesu niszczenia.



dokument nr 1
do ,,Procedury niszczenia wydrukéw zawierajgcych dane osobowe”

PROTOKOL
PRZEKAZANIA WYDRUKOW DO BEZPIECZNEGO ZNISZCZENIA

W dniu . przekazano do bezpiecznego zniszczenia

(nazwa jednostki organizacyjnej)

L.p. Nazwa llos¢

1 Np. wykazy pracownikow - Wydrukow

data, podpis osoby przekazujgce;j




