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Instrukcja 

postępowania z przenośnymi nośnikami danych 

 
  

1. Wstęp 
 

Niniejsza instrukcja opisuje zasady i zalecenia dotyczące postępowania 
z przenośnymi nośnikami danych. Dokument stanowi jeden ze środków organizacyjnych 
służących zabezpieczeniu przed zainfekowaniem stanowisk komputerowych 
oraz pozostałych elementów infrastruktury IT szkodliwym kodem. Dokument jest 
uzupełnieniem Regulaminu Ochrony Danych Osobowych w Akademii Wychowania 
Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu. 

 

2. Nośniki objęte instrukcją 

 
Instrukcja dotyczy wszelkich przenośnych nośników danych takich jak np.: pendrive, 

dyski zewnętrzne, płyty CD/DVD pochodzące spoza Uczelni otrzymane drogą pocztową 
(w postaci np. materiału reklamowego), znalezione na terenie Uczelni lub dostarczone 
przez osoby niebędące pracownikami Akademii.   

 

3. Postępowanie z nośnikami 
 

W przypadku wejścia w posiadanie opisanych w pkt 2 nośników nie należy 
dokonywać prób ich odczytu. Nośnik należy dostarczyć do Sekcji IT w celu sprawdzenia 
pod kątem zawartości szkodliwego kodu. Sprawdzenie nośnika odbywa się 
na odseparowanym od sieci wewnętrznej stanowisku komputerowym z zainstalowanym 
systemem antywirusowym z aktualną bazą wirusów. W przypadku braku wykrycia 
szkodliwej zawartości, nośnik zwracany jest pracownikowi. 

 
 

4. Wykrycie szkodliwej treści 
 

W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia umieszczenia na nośniku szkodliwej treści, 
Sekcja IT ocenia, czy zawartość nośnika stanowiła zagrożenie dla infrastruktury IT Uczelni. 
W przypadku stwierdzenia zagrożenia zaleca się poinformowanie o zaistniałej sytuacji 
Policji i przekazanie nośnika do dalszej analizy. 
 
 
 
 

 


