dokument nr 2 do Aneksu nr 3/2023 z dnia 6 marca 2023 r.

zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 92/2021
Rektora AWF w Poznaniu
z dnia 15 grudnia 20217 r.

~PION KWESTORA

§56

Zakres zadan kwestora / zastepcy kwestora

Kwestor petni funkcje gtéwnego ksiegowego uczelni do zadan, ktérego nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

opracowywanie projektu planu rzeczowo-finansowego Uczelni;

monitorowanie realizacji planu rzeczowo-finansowego Uczelni;

wspotuczestniczenie w realizacji polityki finansowej Uczelni;

analiza i prowadzenie gospodarki finansowej Uczelni;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentédw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych;

sporzadzanie projektéw zasad polityki rachunkowosci i organizowanie systemu

rachunkowosci Uczelni oraz jej aktualizacja;

kontrasygnowanie oraz wydawanie dyspozycji w sprawie realizacji dokumentow

finansowych Uczelni, a w tym:

a) umow o dzieto, umow zlecen, list ptac,

b) faktur, rachunkdw,

¢) umoéw i innych dokumentow stanowigcych podstawe rozliczen z tytutu dostaw, robot
i ustug;

sporzadzanie sprawozdan finansowych Uczelni oraz przedstawianie wynikéw

finansowych na posiedzeniu Senatu i Rady Uczelni;

opracowywanie i przygotowywanie procesu obiegu dokumentéw finansowo-

ksiegowych oraz jego kontrola w sposdb zapewniajacy terminowe przekazywanie

rzetelnych informacji ekonomicznych;

nadzorowanie prawidtowosci i terminowosci rozliczen finansowych, $ciggania

naleznosci, sptaty zobowiagzan.



W zwigzku z realizacjg postawionych zadan, kwestor ma prawo zadania od wszystkich
jednostek i pracownikoéw Uczelni wyjasnien, udostepnienia dokumentow i kalkulagji
w zakresie zwigzanym z gospodarka mieniem i finansami Uczelni oraz kierowania do rektora
stosownych wnioskéw w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

Kwestora, w czasie jego nieobecnosci w petnym lub okreslonym przez niego lub Rektora

zakresie zastepuje zastepca kwestora.”



