ZARZADZENIE NR 12/2024

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

z dnia 13 marca 2024 r.

w sprawie powolania Uczelnianego Zespotu ds. przygotowania i realizacji projektu inwestycyjnego
w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

Na podstawie § 49 ust. 5 pkt. 3 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza
Piaseckiego w Poznaniu z dnia 16 kwietnia 2019 r. zarzadza sieg, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Uczelniany Zespot ds. przygotowania i realizacji Projektu pn.:

.,Przebudowa budynku gléwnego i sali gimnastycznej ZWKF w Gorzowie Wielkopolskim wraz
z zagospodarowaniem terenu i budows infrastruktury”,

w skladzie:
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mgr Stanislaw Wieslaw Kuhnert — Kanclerz, Koordynator Projektu, przewodniczacy
Zespotu

Andrzej Konieczny - Kierownik Dzialu Inwestycyjno-Technicznego Zastgpca
Koordynatora

mgr Elzbieta Rybinska — Kwestor, czlonek

mgr Daria Hermula - Wielinska — Zastepca Kwestora, czionek

mgr Edyta Gwoézdz - Kierownik Dzialu Zamowien Publicznych, cztonek

Danuta Kowalewska- Kierownik Dzialu Administracyjno- Technicznego, cztonek

inz. Iwona Krzywicka — Specjalista ds. technicznych, czlonek

mgr Lucyna Stenclik - Koordynator Sekcji Inwestycji, czlonek

mgr inz. Marlena Stanislawska — Starszy specjalista ds. inwestycji, czionek

§2

Do zadan, o ktérych mowa w §1 nalezy:

1) podejmowanie przez poszczegdlnych cztonkow Zespotu, w ramach ich kompetencji, dziatan

zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego projektu;

2) podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych przygotowania i realizacji

projektu, niebedgcych zadaniem wiasnym poszezegélnych czlonkéw Zespotu, a w tym
zatwierdzenie planow i harmonograméw poszczegolnych etapow realizacji projektu;

3) analiza ryzyka, opracowanie scenariuszy naprawczych.

§3

Do zadan poszczegolnych cztonkéw Zespotu nalezy:

&

mgr Stanistaw Wieslaw Kuhnert, Koordynator Projektu - Kanclerz:
1) nadzor nad realizacja i wdrozeniem projektu:

a) $cista wspolpraca i regularna komunikacja oraz nadzér nad pracg wszystkich osob
zaangazowanych w realizacje projektu,

b) nadzoér nad realizacja kolejnych etapéw projektow, w tym zgodnosei z planami,
harmonogramami, umowami oraz innymi dokumentami dotyczacymi realizacji
projektu,

¢) uczestniczenie w odbiorach poszczegdlnych etapdéw projektu;

2) monitoring — monitorowanie, nadzorowanie i kontrolowanie pracy cztonkéw zespotu;



3) kontakty z firmami zewnetrznymi.

mgr Elzbieta Rybifiska — Kwestor:

1) nadzér nad finansowaniem projektu oraz zabezpieczeniem srodkéw finansowych na ich
realizacj¢, nadzor nad $rodkami finansowymi Uczelni zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie zarzadzeniami i wytycznymi
Instytucji finansujgcych oraz innymi obowiazujacymi aktami normatywnymi;

2) Uczestniczenie w pracach przygotowujacych decyzje Kanclerza w  sprawach
wykorzystania posiadanych przez Uczelnig srodkéw finansowych.

mgr Daria Hermula - Wielinska — Zastepca Kwestora:

1) uzgadnianie standéw ksiggowych, $rodkow finansowych na rachunkach bankowych
do harmonogramu realizacji projektu i wnioskéw o platnos¢;

2) finansowe uzgodnienia z Sekcja Inwestycji stanéw zaksiegowanych z rzeczywiscie
poniesionymi kosztami;

3) opracowanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno — rachunkowym
i dostarczanie ich do podpisu Koordynatorowi;

4) archiwizowanie dokumentéw ksiegowych;

5) przygotowanie dokumentéw finansowych niezbednych do przeprowadzenia kontroli
i audytu,

mgr Edyta Gwézdz - Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych:

1) kontrola realizacji zadania pod wzgledem zgodnosci z Prawem zaméwien publicznych
w tym z dokumentacjg przetargowa;

2) udzielanie w tym zakresie informacji cztonkom Zespotu.

. Danuta Kowalewska — p.o. Kierownika Dzialu Administracyjno — Technicznego,

inz. Iwona Krzywicka - Specjalista ds. technicznych:

1) podejmowanie, w ramach posiadanych kompetencji, dziatan wspomagajgcych
utrzymanie porzgdku na terenie Uczelni ZWKF Gorzéw (poza terenem budowy) oraz
bezpieczefistwa pracownikéw i studentéw w czasie realizacji inwestycji;

2) przygotowanie projektow zwigzanych z funkcjonowaniem obiektu po jego przebudowie
(np.: utrzymanie porzadku i czystosci w obiekeie i jego otoczeniu).

. Andrzej Konieczny- Kierownik Dzialu Inwestycyjno — Technicznego, mgr Lucyna

Stenclik, mgr inz. Marlena Stanislawska - pracownicy Sekeji Inwestycji

oraz iniz. Iwoma Krzywicka pracownik Dzialu Administracyjno - Technicznego

ZWKF Gorzéw - realizujy wspélnie ponizej okreslone zadania, pod Kierunkiem

Andrzeja Koniecznego:

1) realizacja obowigzkéw inwestora wynikajacych z prawa budowlanego; nadzér
z ramienia Inwestora;

2) prowadzenie inwestycji: przekazywanie placu budowy, kontrola przebiegu prac,
uczestniczenie w naradach roboczych , organizacja odbioréw inwestycji, uczestnictwo
w odbiorach, przygotowywanie projektéw planéw, zakresu zadan, harmonograméw
poszczegolnych etapéw inwestycji i projektow ich aktualizacji;

3) sporzgdzenie wnioskéw o wszczecie postepowan w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego (jesli zajdzie taka potrzeba), szacowanie zamowier, opisywanie przedmiotu
zamOwienia, udzial w komisjach ds. wyboru wykonawcy, redagowanie umoéw
o: wykonawstwo robot, opracowanie dokumentacji projektowo — kosztorysowej, nadzor
inwestorski i autorski;

4) prowadzenie rejestru (pozaksiggowego) nakladéw inwestycyjnych. Uzgadnianie
nakladéw inwestycyjnych z Kwestura. Wycena wytworzonych —skladnikéw
majatkowych — po zakoficzeniu inwestycji;

5) przygotowanie wnioskow o platno$é, sprawozdan (we wspolpracy z merytorycznie
wiasciwymi jednostkami) i wszelkich wymaganych dokumentéw:



6) kontrola zgodnosci z umowa i faktycznym zaawansowaniem roboét, faktur wystawianych
przez wykonawcow;

7) opracowanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym;

8) odbior dokumentacji powykonawczej, sprawdzenie pod katem jej kompletnosci
i uzgodnien, ewidencja dokumentacji;

9) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami w merytorycznym przygotowaniu wnioskow
o platnosé i sprawozdawezoscl.

§4

Posiedzenie Zespotu zwotuje Koordynator Projektu - przewodniczacy Zespotu w zaleznos$ci od
potrzeb.

§5
Koordynator Projektu zobowigzany jest do:

1) biezgcego informowania Rektora Akademii o podjetych dziataniach zmierzajacych do
realizacji zadania,
2) wspolpracy z podmiotem zapewniajgcym obshige prawng Uczelni.

§6

Koordynator moze zaprosi¢ na posiedzenie Zespotu (z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
czlonka Zespolu) osoby niewchodzace w sklad Zespolu, a w szczegdélnosci prawnikow
obstugujacych Uczelnig.

§7

Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ mgr Stanistawowi
Wiestawowi Kuhnertowi - Koordynatorowi Projektu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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