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Zatacznik numer 5
do Statutu AWF w Poznaniu

ZASADY DZIALANIA ORGANOW UCZELNI

(tekst ujednolicony)

Niniejsze zasady okreslaja tryb prac senatu, zwanego dalej organem kolegialnym, oraz zasady kontroli
nad aktami wydawanymi przez kolegialne i jednoosobowe organy Uczelni.
Organ kolegialny obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.
Obradom senatu przewodniczy rektor. W razie nieobecnosci rektora na posiedzeniu senatu obradom
przewodniczy prorektor. Tej czesci obrad, ktéra dotyczy oceny pracy rektora, przewodniczy najstarszy
wiekiem profesor — senator.
Zwotania posiedzenia zwyczajnego organu kolegialnego dokonuje przewodniczacy organu przez
wystanie do wszystkich cztonkéw tego organu oraz osob stale bioracych udziat w jego posiedzeniach
z gtosem doradczym imiennych zawiadomien, okreslajacych doktadny termin i miejsce posiedzenia
oraz projekt porzadku obrad.
Zawiadomienie o terminie, miejscu oraz projekcie porzadku obrad przesyta sie droga elektroniczna
wszystkim uprawnionym.
Czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 4 i 5, powinny zosta¢ wykonane nie pozniej niz na tydzien przed
terminem posiedzenia.
Projekt porzadku obrad posiedzenia zwyczajnego ustala przewodniczacy organu kolegialnego.
Projekt porzadku obrad posiedzenia zwyczajnego obejmuje:
1) sprawy wynikajgce z biezacej pracy organu kolegialnego, zaproponowane przez jego
przewodniczacego;
2) sprawy okreslone przez organ kolegialny na jego poprzednich posiedzeniach;
3) sprawy zgtoszone przewodniczagcemu organu kolegialnego w pisemnym wniosku ztozonym
przez co najmniej 1/5 cztonkdéw organu kolegialnego;
4) sprawy zgtoszone przewodniczagcemu organu kolegialnego w zgodnym wniosku wszystkich
przedstawicieli danej grupy pracowniczej lub przedstawicieli studentow.
Whioski, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 3 i 4, powinny by¢ zgtoszone w formie pisemnej, nie pozniej
niz na 10 dni przed terminem posiedzenia.
Przewodniczacy organu kolegialnego jest odpowiedzialny za wprowadzenie we wtasciwym czasie do
projektu porzadku obrad spraw, ktore powinny by¢ rozpatrzone przez ten organ.
Organ kolegialny zatwierdza porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego.
Nieumieszczenie w porzadku obrad spraw objetych projektem porzadku obrad moze nastapic jedynie
w wyniku uchwaty podjetej bezwzgledna wiekszoscig gtoséw. Organ kolegialny moze umiesci¢ w
porzadku obrad sprawy wniesione przez cztonkéw tego organu, a nie objete projektem porzadku
obrad.
Do zwotania nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego stosuje sie odpowiednio
postanowienia pkt. 4 — 6.
Whniosek o zwotanie nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego powinien by¢ ztozony na
pismie do przewodniczacego organu kolegialnego.
Porzadek obrad nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego okresla przewodniczacy tego
organu. Zwotujac nadzwyczajne posiedzenie organu kolegialnego na wniosek cztonkéw danego
organu, przewodniczacy organu okresla porzadek obrad zgodnie z trescig wniosku.
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Termin nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego ustala przewodniczacy tego organu, przy
czym termin posiedzenia nadzwyczajnego zwotywanego na wniosek cztonkéw tego organu nie moze
przypadac pdzniej niz czternascie dni od daty ztozenia wniosku.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy organu kolegialnego moze, z wtasnej
inicjatywy, zwotac posiedzenie nadzwyczajne tego organu bez zachowania wymagan okreslonych w
pkt. 4 i 6.
Przetozenie obrad nad niewyczerpang czescig porzadku obrad nie jest uwazane za ich zakonczenie,
lecz za przerwe w obradach. Czas trwania tej przerwy okresla organ kolegialny.
Poszczegdlne sprawy sa referowane przez tych cztonkéw organu kolegialnego, ktorzy wnosili o ich
umieszczenie w porzadku obrad. Pozostate sprawy referuje przewodniczacy organu kolegialnego lub
osoba przez niego wskazana.
Uchwaty, z wyjatkiem przypadkdw okreslonych w pkt. 21, s3 podejmowane w gtosowaniu jawnym.
W gtosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty:

1) w sprawach osobowych;

2) na zarzadzenie przewodniczacego;

3) na wniosek cztonka organu kolegialnego, poparty w gtosowaniu przez co najmniej 1/5

cztonkow tego organu obecnych na posiedzeniu.

Uchwata obejmujaca wiecej niz jedna decyzje moze by¢ gtosowana tacznie, jezeli nikt z obecnych nie
zgtosi sprzeciwu.
Do podjecia uchwaty organu kolegialnego konieczna jest obecno$¢ co najmniej potowy ogolnej liczby
uprawnionych do gtosowania cztonkéw tego organu, jezeli przepis szczegdlny nie wymaga wyzszego
kworum.
Organ kolegialny podejmuje uchwaty zwykta wiekszoscig gtoséw, o ile przepis szczegdlny nie stanowi
inaczej.
Uchwaty w sprawach wniesionych, nie objetych projektem porzadku obrad, moga by¢ podejmowane
jedynie na zwyczajnych posiedzeniach organdéw kolegialnych, o ile zostang tacznie spetnione
nastepujace warunki:

1) na posiedzeniu jest obecnych co najmniej 2/3 cztonkdéw organu kolegialnego;

2) co najmniej 2/3 bioracych udziat w posiedzeniu cztonkéw organu kolegialnego wyrazi zgode

na przeprowadzenie gtosowania.

llekro¢ w statucie jest mowa o podjeciu uchwaty zwykta wiekszoscig gtoséw, nalezy przez to rozumie¢,
ze do podjecia uchwaty niezbedne jest, aby liczba gtosow za podjeciem uchwaty byta wieksza od
liczby gtosow przeciwnych, niezaleznie od liczby osob, ktére wstrzymaty sie od gtosu.
llekro¢ w statucie jest mowa o podjeciu uchwaty bezwzgledng wiekszoscig gtosow, nalezy przez to
rozumie¢, ze do podjecia uchwaty niezbedne jest, aby za jej podjeciem oddano wiecej niz 1/2 gtosow.
Cztonkowie organu kolegialnego maja prawo wystepowania z interpelacjami do przewodniczacego
tego organu.
Przewodniczacy organu kolegialnego lub osoba przez niego upowazniona ma obowigzek
odpowiedzie¢ na interpelacje na najblizszym posiedzeniu organu.
Organ kolegialny moze —z wtasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczagcego organu kolegialnego
— powotac zespot do zbadania sprawy bedacej przedmiotem interpelacji.
Organ kolegialny powotuje komisje state i dorazne.
Organ kolegialny okresla zadania i uprawnienia komisji statych i doraznych.
Komisje sg powotywane do wszechstronnego badania spraw bedacych przedmiotem ich dziatalnosci
i przygotowywania dla potrzeb organu kolegialnego materiatéw i informacji przydatnych do
podejmowania decyzji przez organ. Komisje sa niezalezne w swej dziatalnosci i formutowaniu swych
opinii.
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Komisje state moga uchwali¢ swoj regulamin. Regulamin zatwierdza organ kolegialny.
W skfad komisji moga wchodzi¢, poza cztonkami organdw kolegialnych, takze inne osoby zatrudnione
w Uczelni, przy czym przewodniczacym komisji jest cztonek organu kolegialnego.
Komisja przyjmuje do rozpatrzenia sprawy skierowane do niej przez organ kolegialny lub jego
przewodniczacego.
W przypadku rozbieznosci zdan, stanowisko komisji ustala sie przez gtosowanie.
Przewodniczacy komisji informuje organ kolegialny o wynikach pracy komisji i przedstawia jej
stanowisko. Na najblizszym jej posiedzeniu referuje przebieg dyskusji i decyzje organu kolegialnego
w danej sprawie.
Kazdy cztonek komisji ma prawo zadal przedstawienia komisji materiatow, dokumentéw lub
wyjasnien zwigzanych ze sprawa bedaca przedmiotem pracy komisji.
Obrady organu kolegialnego sag protokotowane.
Uchwaty i protokoty obrad organu kolegialnego sa jawne dla wszystkich cztonkéw spotecznosci
akademickiej Uczelni.
Przewodniczacy organu kolegialnego jest zobowigzany zagwarantowa¢ osobom wymienionym w pkt.
35 dostep do uchwat i protokotéw obrad.
Nie moga by¢ udostepnione czesci protokotéw obrad objete tajemnica panstwowa lub stuzbowsa,
jezeli osoba domagajaca sie dostepu do protokotu nie ma niezbednych uprawnien.
Przewodniczacy organu kolegialnego publikuje komunikaty informujace spotecznos¢ akademicka o
podjetych uchwatach.
W przypadku braku zatwierdzenia sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego przez
rade uczelni, rektor powotuje komisje monitorujgcg ponowne przygotowanie sprawozdania z
wykonania planu rzeczowo-finansowego. Ponownie przygotowane sprawozdanie opiniuje senat.
Organ kolegialny, a w tym rada uczelni, moze uchwali¢ wiasny regulamin okreslajacy tryb jego
funkcjonowania, positkujac sie wyzej okreslonymi zasadami.
Projekty aktow wydawanych przez organy Uczelni podlegaja ocenie pracownikdw kancelarii prawnej
obstugujacej Uczelnig, pracownikéw sekcji organizacyjno-prawnej, i w miare potrzeby, specjalistow z
dziedziny bedacej podmiotem regulagji.
W  wyjatkowych sytuacjach, zwigzanych z bezpieczenstwem pracownikow i studentéw lub
koniecznoscig podjecia dziatan bez zbednej zwioki, posiedzenia organéow kolegialnych i innych
gremiow powotywanych w Uczelni moga by¢ przeprowadzone, a uchwaty podejmowane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych w szczegolnosci:

1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy
posiedzenia moga wypowiadac sie w jego toku.
Decyzje o przeprowadzeniu posiedzenia i gtosowania przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej podejmuje przewodniczacy danego gremium.
Szczegotowe zasady przeprowadzania posiedzen i glosowan podmiotéw, o ktorych
mowa w pkt. 48 okreslaja:

1) dla organéw kolegialnych Uczelni (Senat, Rada Uczelni, Kolegium Elektorow) —
uchwaty tych organow,

2) dla pozostatych gremiow - uchwaty i zarzadzenia podmiotéw powotujacych je.



