ZARZADZENIE NR 68/2024

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu
z dnia 5 wrzesnia 2024 r.
w sprawie powotania Uczelnianego Zespotu ds. przygotowania i realizacji projektu
inwestycyjnego w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

Dziatajgc w oparciu o tres¢ § 49 ust. 5 pkt 3 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu z dnia 16 kwietnia 2019 r. zarzadza sie, co nastepuije:

§1
Powoluje sie Uczelniany Zespdt ds. przygotowania i realizacji Projektu pn.: ,Przebudowa
budynku administracyjno-szatniowego w Poznaniu ul. Krdlowej Jadwigi 27/39
wraz z zagospodarowaniem terenu i budowg infrastruktury”, w sktadzie:
1)  prof. AWF dr hab. Dariusz Wielinski — Koordynator Projektu, Przewodniczgcy Zespotu,

2)  Andrzej Konieczny — Zastepca Przewodniczgcego/Koordynatora,
3)  mgr Elzbieta Rybinska — Czionek,

4)  mgr Daria Hermuta - Wielinska — Czionek,

5)  mgr Edyta Gwézdz — Czionek,

6)  mgr Damian Norkiewicz — Czionek,

7)  mgr Adam Tadeusz — Czionek,

8)  mgr Lucyna Stenclik — Czionek,

9)  mgrinz. Marlena Stanistawska — Cztonek/Sekretarz.

§2

Do zadan Zespotu, o ktérym mowa w §1 nalezy:

1) podejmowanie przez poszczegoélinych cztonkéw Zespotu, w ramach ich kompetencji, dziatah
zmierzajgcych do realizacji wyzej okreslonego projektu;

2) podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych przygotowania i realizaciji
projektu, niebedgcych zadaniem witasnym poszczegodinych cztonkéw Zespotu, a w tym
zatwierdzenie planéw i harmonogramow poszczegolnych etapow realizacji projektu;

3) analiza ryzyka, opracowanie scenariuszy naprawczych.

§3
Do zadan poszczegodlnych czionkéw Zespotu nalezy:
1) prof. AWF dr hab. Dariusz Wielinski — Przewodniczacy Zespotu:
a) sprawowanie nadzoru nad realizacjg i wdrozeniem projektu, a w tym:
— utrzymywanie $cistej wspotpracy i regularnej komunikacja oraz kontrola nad pracg
wszystkich os6b zaangazowanych w realizacje projektu,
— kontrola zgodnosci z planami, harmonogramami, umowami oraz innymi
dokumentami dotyczgcymi realizacji projektu,
— uczestniczenie w odbiorach poszczegdélnych etapéw projektu;
b) monitorowanie i nadzorowanie pracy poszczegolnych cztonkow Zespotu;
c) kontakty z firmami zewnetrznymi.



2)

3)

4)

5)

6)

mgr Elzbieta Rybinska — Kwestor:

a) sprawowanie nadzoru nad finansowaniem projektu oraz zabezpieczeniem Srodkéw
finansowych na ich realizacje, sprawowanie nadzoru nad Srodkami finansowymi
Uczelni zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, prowadzenie gospodarki finansowej
zgodnie zarzadzeniami i wytycznymi Instytucji finansujgcych oraz innymi
obowigzujgcymi aktami normatywnymi;

b) uczestniczenie w pracach przygotowujgcych decyzje Kanclerza w sprawach
wykorzystania posiadanych przez Uczelnie srodkow finansowych.

mgr Daria Hermuta - Wielinska — Zastepca Kwestora:

a) uzgadnianie stanow ksiegowych, srodkéw finansowych na rachunkach bankowych
do harmonogramu realizacji projektu i wnioskdéw o ptatnosg;

b) przeprowadzanie finansowych uzgodnien z Sekcjg Inwestycji w przedmiocie stanow
zaksiegowanych z rzeczywiscie poniesionymi kosztami;

c) opracowanie dokumentéow ksiegowych pod wzgledem formalno — rachunkowym
i dostarczanie ich do podpisu Koordynatorowi;

d) archiwizowanie dokumentéw ksiegowych;

e) przygotowanie dokumentéw finansowych niezbednych do przeprowadzenia kontroli
i audytu.

mgr Edyta Gwézdz — kierownik Dziatlu Zaméwien Publicznych:
a) sprawowanie kontroli nad realizacjg zadania pod wzgledem zgodnosci z Prawem
zamowien publicznych, w tym z dokumentacjg przetargows;
b) udzielanie informacji cztonkom Zespotu w zakresie przypisanych zadan.

mgr Damian Norkiewicz — kierownik Dzialu Administracyjno—-Gospodarczego,
mgr Adam Tadeusz — Administrator obiektu:

a) podejmowanie, w ramach posiadanych kompetencji, dzialan wspomagajgcych
utrzymanie porzadku na terenie Uczelni (poza terenem budowy) oraz bezpieczenstwa
pracownikéw i studentdéw w czasie realizacji inwestyciji;

b) przygotowanie projektdw zwigzanych z funkcjonowaniem obiektu po jego
przebudowie (np.: utrzymanie porzadku i czystosci w obiekcie i jego otoczeniu).

Andrzej Konieczny — kierownik Dziatu Inwestycyjno—Technicznego, mgr Lucyna
Stenclik, mgr inz. Marlena Stanistawska — pracownicy Sekcji Inwestycji - realizujg
wspolnie ponizej okreslone zadania, pod kierunkiem Andrzeja Koniecznego:

a) realizacja obowigzkéw inwestora wynikajgcych z prawa budowlanego; nadzér
Z ramienia Inwestora;

b) prowadzenie inwestycji: przekazywanie placu budowy, kontrola przebiegu prac,
uczestniczenie w naradach roboczych, organizacja odbioréw inwestycji, uczestnictwo
w odbiorach, przygotowywanie projektow plandw, zakresu zadan, harmonogramow
poszczegdlnych etapdw inwestycji i projektow ich aktualizacji;

c) sporzgdzenie wnioskow 0 wszczecie postepowan w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego (jesli zajdzie taka potrzeba), szacowanie zamodwien, opisywanie
przedmiotu zamowienia, udziat w komisjach ds. wyboru wykonawcy, redagowanie
umow o: wykonawstwo robot, opracowanie dokumentaciji projektowo — kosztorysowej,
nadzor inwestorski i autorski;



d) prowadzenie rejestru (pozaksiegowego) naktadéw inwestycyjnych. Uzgadnianie
naktadow inwestycyjnych z Kwesturg. Wycena wytworzonych skfadnikow
majgtkowych — po zakonczeniu inwestycji;

e) przygotowanie wnioskdw o ptatnos¢, sprawozdan (we wspélpracy z merytorycznie
wiasciwymi jednostkami) i wszelkich wymaganych dokumentow;

f) kontrola zgodnosci z umowg i faktycznym zaawansowaniem robot, faktur
wystawianych przez wykonawcow;

g) opracowanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym;

h) odbiér dokumentacji powykonawczej, sprawdzenie pod katem jej kompletnoci
i uzgodnien, ewidencja dokumentacj;

i) wspotpraca z wkasciwymi jednostkami w merytorycznym przygotowaniu wnioskow
0 ptatnosc¢ i sprawozdawczosci.

Pani mgr inz. Marlena Stanistawska dodatkowo wykonywac bedzie zadania Sekretarza
Zespotu tj. protokotowanie zebran oraz wykonywanie polecenn Przewodniczgcego
Zespotu, w tym zawiadamianie o czasie i miejscu spotkan oraz ich tematyce.

§4
Posiedzenia Zespotu zwotuje Koordynator Projektu — Przewodniczgcy Zespotu, w zaleznosci
od potrzeb.

§5
Koordynator Projektu zobowigzany jest do:
1) biezgcego konsultowania i informowania Rektora Akademii o planowanych
i podjetych dziataniach zmierzajgcych do realizacji zadania,
2) wspotpracy z podmiotem zapewniajgcym obstuge prawng Uczelni.

§6
Koordynator moze zaprosi¢ na posiedzenie Zespotu (z wtasnej inicjatywy lub na wniosek czionka
Zespotu) osoby niewchodzgce w skiad Zespotu, a w szczegdlnosci Rektora oraz prawnikéw
obstugujgcych Uczelnie.

§7
Wykonanie postanowien niniejszego zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Zespotu —
Koordynatorowi Projektu.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Jacek Zielinski



