MAkademia Wychowania Fizycznego ZARZADZENIE REKTORA
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu KADENCJA 2024-2028

ZARZADZENIE NR 42/2025

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu
z dnia 11 lipca 2025 roku
w sprawie procedury zawierania umow i sposobu ich rejestracji w Akademii Wychowania
Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

W zwigzku z koniecznoscig ujednolicenia procedur zwigzanych z zawieraniem i rejestracja
umoéw, ktorych strong jest Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego
w Poznaniu, w oparciu o tres¢ regulacji § 49 ust. 2 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu z dnia 16 kwietnia 2019 r. z p6zZnigejszymi zmianami,
zarzqdza sie, co nastepuje:

§1

1. Wszystkie umowy i porozumienia wraz z aneksami do nich musza zosta¢ parafowane przez
radce prawnego lub adwokata swiadczacego obstuge prawna Uczelni.

2. Powyzszy obowiazek nie dotyczy uméw cywilnoprawnych, ktorych wzory wczesniej zostaty
zatwierdzone przez radce prawnego lub adwokata swiadczacego obstuge prawng Uczelni
oraz krotkoterminowych uméw najmu pomieszczen — do 30 dni.

3. Wszystkie umowy i porozumienia wraz z aneksami do nich musza zosta¢ parafowane lub
podpisane (kontrasygnata) przez Kwestora Uczelni, jesli zwigzane s z finansami Akademii.

4. Powyzsze regulacje odnosza sie rowniez do umow zawieranych w ramach realizowanych
przez Uczelnie programow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych.

§2

1. Wszystkie prawidtowo zawarte przez Uczelnie umowy i porozumienia wraz z aneksami
do nich (po uzyskaniu odpowiedniej parafy i po ich podpisaniu przez strony), musza zostac¢
dostarczone przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za dokument (badzZ osobe
przez niego wyznaczong) do Sekcji Organizacyjno-Prawnej w celu obowigzkowej
rejestracji.

2. Powyzszy obowiazek nie dotyczy krétkotrwatych (do 30 dni) uméw najmu i z oczywistych
wzgleddw umow o prace oraz uméw cywilnoprawnych.

3. Pracownicy Sekcji Organizacyjno-Prawnej po otrzymaniu dokumentu przystawiajg
na egzemplarzu przeznaczonym dla Uczelni pieczatke ,Ewidencia umow”, nadajac
wewnetrzny numer i ujawniong date rejestracji dokumentu.

4. Pracownicy Sekcji Organizacyjno-Prawnej oryginat dokumentu przechowujg w nalezycie
zabezpieczonym zbiorze, a skany zarejestrowanych dokumentow przekazuja, w formie
elektronicznej, zainteresowanym jednostkom organizacyjnym oraz odpowiednim osobom
wskazanym przy dostarczaniu umowy do jej rejestracji.
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§3

Zobowiazuje wszystkich pracownikédw Uczelni do rygorystycznego przestrzegania zasad,
okreslonych trescig niniejszego Zarzadzenia.

§4
Traci moc obowigzujgcg Zarzadzenie nr 11/2017 Rektora Akademii Wychowania
Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie procedury
zawierania umow i sposobu ich rejestracji w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza
Piaseckiego w Poznaniu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Jacek Zielinski



