Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych AWF w Poznaniu

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWE)

Niniejszy regulamin okresla zakres i tryb pracy komisji przetargowej (zwanej dalej ,komisja"),
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu
(dalej jako ,Uczelnia”).

I. Postanowienia ogolne

§1
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem wejscia w zycie zarzadzenia rektora o jej
powotaniu.
2. Komisja musi sktadac sie z minimum 3 oséb.
3. Rektor wskazuje w zarzadzeniu przewodniczacego cztonkdédw i sekretarza komis;ji
przetargowe.

§2
1. W sprawach wymagajacych wiedzy specjalistycznej, przewodniczacy komisji moze
wnioskowac do rektora o powotanie biegtego.
2. Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na wniosek przewodniczacego komisji moze
uczestniczyé w posiedzeniach komisji, wytgcznie z gtosem doradczym.
3. Udziat oséb trzecich w posiedzeniach komisji odbywa sie tylko za zgoda
przewodniczacego. Fakt ten musi zosta¢ odnotowany w protokole.

Il. Tryb pracy komisji

§3

1. Komisja podejmuje czynnosci zmierzajagce do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego po otrzymaniu kompletnego wniosku o udzielenie zamowienia publicznego,
zgodnie z regulaminem udzielania zamdwien publicznych Uczelni.

2. Komisja dziata na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego, ktory kieruje
pracami komisji.

3. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje, wymagana jest obecnos¢
co najmniej potowy jej sktadu.

4. W przypadku braku konsensusu wsrod czionkow komisji, przewodniczacy, na wniosek
komisji przetargowej, zarzadza gtosowanie. W przypadku rownej liczby gtosow "za"
i "przeciw" rozstrzyga gtos przewodniczacego.

5. Kazdy cztonek komisji przetargowej, moze zgtosi¢ do protokotu postepowania zdanie
odrebne. Zgtoszenie takiego zdania wymaga pisemnego uzasadnienia.

6. Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza sie protokot i wigcza sie go do dokumentacji
postepowania.

7. Komisja przetargowa konczy prace z chwila:
1) wyboru wykonawcy;
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2) uniewaznienia postepowania o zaméwienie publiczne.

8. W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 2, przy ponownym wszczeciu procedury
przetargowej dotyczacej tego samego zamodwienia, komisja moze dziata¢ w
niezmienionym sktadzie na podstawie zarzadzenia, na podstawie ktérego zostata
powotana.

9. Zapis ust. 8 nie wyklucza mozliwosci powotania komisji przetargowej w nowym sktadzie.

Ill. Zadania komisji

§4
Do zadan komisji przetargowej w trakcie przygotowania postepowania o zamowienie
publiczne nalezy:
1) zapoznanie sie z trybem udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony;
2) ocena szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia;
3) przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia rektorowi lub osobie przez niego
upowaznionej ostatecznego projektu SWZ, a w szczegdlnosci:
a) opisu przedmiotu zamoéwienia lub w przypadku dopuszczenia sktadania ofert
czesciowych - poszczegolnych czesci,
b) terminu wykonania zamowienia,
c) warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw,
d) wykazu oswiadczen i dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
e) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,
f) wymagan dotyczacych wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
g) miejsca oraz terminu sktadania i otwarcia ofert,
h) opisu sposobu obliczenia ceny oferty,
i) opisu kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,
j)  projektu umowy,
k) informacji o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych,
) przygotowanie zaproszenia do udziatu w postepowaniu dla wybranych trybow
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5
W trakcie prowadzenia postepowania o zamowienie publiczne zadaniem komisji
przetargowej jest:
1) udzielanie wyjasnien wykonawcom na zapytania dotyczace tresci SWZ oraz
ogtoszenia,
2) dokonanie czynnosci otwarcia ofert,
3) badanie i ocena waznosci ztozonych ofert,
4) sktadanie wniosku do rektora lub osoby przez niego upowaznionej o wykluczenie
wykonawcédw i odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp,



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych AWF w Poznaniu

5) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub propozycji
uniewaznienia postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

6) przekazanie protokotu z postepowania wraz z zatgcznikami do zatwierdzenia
rektorowi lub osobie przez niego upowaznionej,

7) przygotowanie merytorycznej odpowiedzi na wniesione odwotanie i skarge oraz na
informacje do zamawiajagcego o stwierdzonych naruszeniach, przy udziale radcy
prawnego lub adwokata,

8) przekazanie stanowiska komisji odnosnie srodka odwotawczego do zatwierdzenia
przez rektora lub osobe przez niego upowazniona,

9) przeprowadzanie negocjacji z wykonawcami,

10) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepisdw ustawy, przewidzianych dla
poszczegolnych trybow postepowan.

IV. Obowiazki cztonkéw komisji przetargowej

§6
1. Do obowiazkow cztonkéw komisji przetargowej nalezy:

1) uczestnictwo w posiedzeniu komisji i uzasadnienie swojej nieobecnosci,

2) rzetelne, obiektywne, terminowe wykonywanie powierzonych czynnosci, zgodnie
Z przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem,

3) ztozenie os$wiadczenia niezwtocznie po otwarciu ofert i powiadomienie, w formie
pisemnej, przewodniczacego komisji przetargowej o istnieniu okolicznosci
uzasadniajacych jego wytaczenie, zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp;

4) przedstawienie swojego zastrzezenia, jezeli dokument Ilub decyzja, bedaca
przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki;

5) wykonywania polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji.

2. Do zadan przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w ust. 1 nalezy:

1) kierowanie pracami komisji przetargowej, wyznaczanie termindw posiedzen komisji
przetargowe;j i ich prowadzenie, podziatu prac dla poszczegdlnych jej cztonkow,

2) odebranie oswiadczen cztonkdédw komisji, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp,

3) powiadomienie rektora lub osoby przez niego upowaznionej o koniecznosci
wytaczenia cztonka komisji z dalszego udziatlu w postepowaniu w razie nieztozenia
przez niego oswiadczenia, lub ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda,

4) przeprowadzenie procedury otwarcia ofert,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji, w tym wystepowanie
0 powotanie wiasciwych specjalistéw, biegtych, rzeczoznawcéw,

6) informowanie rektora o przebiegu prac komisji przetargowej, odwotaniach, skargach
wniesionych przez wykonawcow,

7) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z regulaminu.

3. Do obowigzkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w ust. 1 nalezy:

1) zapoznanie cztonkdéw komisji z dokumentacja zgromadzong na etapie
przygotowywania zamowienia,

2) zapewnienie cztonkom komisji dostepu do aktualnie obowigzujgcych przepiséw
z zakresu prawa zamowien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

4) prowadzenie obstugi organizacyjno - technicznej komisji, w tym w szczegdlnosci:
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a) otwarcia ofert, protokotowanie posiedzenia oraz piecza nad protokotem, ofertami
oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamowienie
publiczne, w trakcie jego trwania,

b) wypetnianie polecen przewodniczagcego komisji przetargowej w zakresie
prowadzonego postepowania o zamoéwienie publiczne,

c) informowanie przewodniczacego i pozostatych cztonkédw komisji przetargowej
o wniesionych przez wykonawcéw zapytaniach, odwotaniach i skargach,

d) przygotowanie pism w tym pism w przedmiocie uzupetnienia oferty, ztozenia
wyjasnien do tresci oferty, informacji o poprawieniu omyiki i prosby o wyrazenie
zgody na poprawienie innej omytki, odpowiedzi na pytania do SWZ,

e) zawiadamianie o miejscu i terminie posiedzen komisji;

5) wykonywanie pozostatych czynnosci wynikajacych z regulaminu.

§7
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sg jedynie
przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.



