Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych AWF w Poznaniu

Poznan, dnia ............... r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR ......cceueveueeennnnnne

Dla zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto/zamédwien udzielanych na podstawie art. 11
ust. 5 pkt 1*/ zamdwien udzielanych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2* ustawy Pzp

CZESC | - ZAMAWIAJACY

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu
Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
REGON: 000327853, NIP: 7770003185

Osoby do kontaktu:

CZESC 11l - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz w projekcie umowy*, stanowigcym zatacznik nr ....... do niniejszego zapytania ofertowego.
Kody CPV zamOWwienia: ..ceeveeeereerrennencnseonnnnnes

w

4. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentéw lub oswiadczen,
zamawiajagcemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie droga mailowa do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania nie pozniej niz

CZESC IV - TERMINY

1. Termin realizacji ZamMOWIENIA: «eeeeerrreerrrnneennans

2. Termin zwigzania oferta: ..... dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Termin ptatnodci: ........ dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.

CZESC V - KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Cena oferty brutto - .......... %
2. Inne kryteria: .cceeeeee. %
llos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty, zostanie wyliczona wg nastepujacego wzoru:
Kryterium ,.Cena oferty brutto”
Crminx 100
Co= X waga

Coad
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Gdzie:

Co— ilo$¢ punktdéw badanej oferty w kryterium cena
Cmin— cena (brutto) oferty najnizszej sposrod wszystkich badanych ofert
Chad— cena (brutto) oferty badanej.

Kryterium,,...................
Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.

CZESC VI - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenia zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu dotyczace*:

1. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej;
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi dokument potwierdzajacy, ze jest
wpisany do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, czyli posiada ................ (np. koncesje/licencje/zezwolenie/wpis do rejestru
dziatalnosci regulowanej, a w przypadku zamoéwien na ustugi dodatkowo dokument potwierdzajacy status
cztonkowski wykonawcy w okreslonej organizagji).

2. Sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ... (np. jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na
sume gwarancyjna).

3. Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich ........ lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci -
w tym okresie — wykonat przynajmniej .......... dostawy/ustugi/roboty budowlane polegajace na .............

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub wykaze gotowos¢ do
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, ktére beda uczestniczyé w jego realizacji i ktére

posiadajg ...ccccoevrrnine. (np. uprawnienia/licencje).
CZESC VIl - WYMAGANE DOKUMENTY*
1. Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Licencja/koncesja/zezwolenie (lub inny dokument)*
3. Polisa ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej na sume .........ccc......... zH*
4. Wykaz dostaw/ustug/robdt budowlanych sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr .... do

zapytania ofertowego.*
Wykaz os6b sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr .... do zapytania ofertowego.*

6. Odpis z whasciwego rejestru ( KRS) lub ewidencja dziatalnosci gospodarczej, chyba ze Wykonawca upowazni
Zamawiajacego do pobrania dokumentéw z ogdélnodostepnych i bezptatnych baz danych (np. KRS i CEIDG.

7. Petnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

Zamawiajacy wezwie do uzupetnienia dokumentéw wymienionych w pkt 1-6 tylko tego Wykonawce, ktérego
oferta w toku oceny ofert uzyskata najwyzsza ilos¢ punktow w kryterium cena lub kryterium cena i
dodatkowych kryteriow.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej czesci musza by¢ podpisane lub potwierdzone za zgodnos¢ przez
osobe albo osoby upowaznione do sktadania oswiadczen oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy.
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CZESC VIII - SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty” — zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia, jakie Wykonawca bedzie
musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia okreslonego w niniejszym zapytaniu (w
tym w zatgczniku nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia).

3. Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich/ w przypadku podmiotow zagranicznych dopuszcza sie podanie
ceny w walucie obcej.

4. Cena musi zostaé podana z doktadnoscig do dwdch miegjsc po przecinku wg zasad arytmetyki.

CZESC IX - SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
droga elektroniczna lub w formie pisemne;j.

2. Za date doreczenia wiadomosci w korespondencji droga elektroniczng rozumie sie date jej umieszczenia
na serwerze odbiorcy lub podmiotu $wiadczacego dla niego ustuge poczty elektronicznej, a nie date
odczytania wiadomosci przez odbiorce.

3. Wykonawca obowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania droga elektroniczng dokumentéw, oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przez Zamawiajacego niezwtocznie, tj.
najpdzniej nastepnego dnia liczac od dnia ich otrzymania. Brak niezwlocznego potwierdzenia oznaczac
bedzie, iz Wykonawca otrzymat informacje w momencie jej przekazania przez Zamawiajagcego — dowod
wystania.

4. Wykonawca zobowigzany jest przekazywac¢ drogag elektroniczng dokumenty, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie przez Zamawiajacego z ich trescia
tj. od poniedziatku od piagtku w godz. 7.00-14.30.

5. Strony zobowigzane sg informowac sie nawzajem o kazdej zmianie adresow email. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje wystane na ostatnio podany adres beda uznawane za skutecznie ztozone.

6. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

CZESC X - WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce:
1) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) ktéry nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentédw wymaganych w niniejszym postepowaniu,
na wezwanie Zamawiajgcego, o ktorym mowa w czesci Il pkt 4,
3) jezeli zajdzie ktdérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych  rozwigzaniach w  zakresie  przeciwdziatania  wspieraniu  agresji na  Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

CZESC XI - ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) oferta zostat ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

CZESC XII - UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

| Zamawiajagcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

CZESC XIII - FORMA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z czterech form*, zgodnie z wyborem Wykonawcy:
1) korespondencyjnie na adres: ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan, ......ccccccoveeuenenene. ;
2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — adres jw.;
3) elektronicznie (skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) na adres poczty elektronicznej .........
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4) faxem pod Nr.....ccccovveennneenne
dodnia.....cccoeeienreeiiee dO gOdzZ....eeeeeieeee
2. Za termin ztozenia oferty Zamawiajacy uznaje date i godzine wptyniecia na jego serwer pocztowy. Oferty
ztozone po terminie zostang odrzucone. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
lub wycofac oferte wysytajac wiadomos¢ na wyzej wskazany adres pocztowy*.

CZESC XIV - INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED ZAWARCIEM
UMOWY

1. Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, aby okazat
przed podpisaniem umowy Zamawiajagcemu oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.VII

CZESC XV - INFORMACJA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO":

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w
Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan, tel. (61) 835-50-00 http.//www.awf.poznan.pl;

2. wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego, e-mail:
iod@awf.poznan.pl, tel. (61) 835 - 50 - 87,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym zapytaniem ofertowym;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacgji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,uodip” oraz art. 33 ustawy o finansach publicznych

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez czas trwania umowy oraz przez 5 lat po zakonczeniu
postepowania, zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentow.

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w spos6b zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

8. nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

jasnienie: Z ie z praw wania ni ze skutkowac zmiang wyniku wani
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmian niku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie dopuszczonym przez Zamawiajgcego .
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** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panistwa cztonkowskiego.

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamédwienia
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy*

Zatacznik nr 4 - Wykaz ustug*

Zatacznik nr 5 — Wykaz oséb*

*- wypetnic jezeli dotyczy lub niepotrzebne skreslic

1.

(podpis pracownika jednostki prowadzacej zapytanie)

UWAGA

W pkt. VI wzoru zapytania ofertowego zostaly podane przyktadowe sformutowania, w przypadku jesli
jednostka prowadzaca zapytanie wymaga spetnienia przez Wykonawce szczegdtowych warunkdédw udziatu
w postepowaniu dotyczacych odpowiednio:

a) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej lub handlowej;

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Projekt umowy nalezy obligatoryjnie dotaczy¢ do zapytania ofertowego w sytuacji, jezeli zapytanie ofertowe
dotyczy kwot, o ktérych mowa w czesci VII ust. 2 zarzadzenia Rektora w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych w Akademii Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu.

3. W prowadzonych zapytaniach ofertowych cena moze stanowi¢ jedyne kryterium oceny ofert.



