MAkademia Wychowania Fizycznego ZARZADZENIE REKTORA
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu KADENCJA 2024-2028
ZARZADZENIE NR 15/2026
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

z dnia 17 kwietnia 2026 roku
w sprawie wprowadzenia w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego

w Poznaniu zasad obstugi zatagcznikow do wniosku o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia
na pobyt czasowy

Na podstawie przepisu § 49 ust. 2 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu z dnia 16 kwietnia 2019 r. z pézniejszymi zmianami
w zw. z przepisami art. 106 ust. 5-7 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach
(t.j. Dz. U. 2 2025 poz. 1079 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
[Definicje]
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Akademii— nalezy przez to rozumie¢ Akademie Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza
Piaseckiego w Poznaniu,

2) MOS (Modut Obstugi Spraw) — nalezy przez to rozumie¢ prowadzony przez Szefa
Urzedu do Spraw Cudzoziemcow system teleinformatyczny umozliwiajacy
w szczegolnosci sktadanie wnioskow o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy
oraz zatacznikdéw do tego wniosku, zezwolenia na pobyt staty lub wniosku o udzielenie
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE w postaci elektronicznej
z wykorzystaniem ustugi online,

3) cudzoziemcu - nalezy przez to rozumiec osobe nieposiadajaca obywatelstwa polskiego,

4) studencie — nalezy przez to rozumie¢ cudzoziemca, ksztatcagcego sie na studiach
w Akademii, w tym rowniez nowo przyjetego na studia w Akademii,

5) doktorancie — nalezy przez to rozumie¢ cudzoziemca ksztatcagcego sie w Szkole
Doktorskiej Akademii, w tym rowniez nowo przyjetego do Szkoty Doktorskiej Akademii,

6) stazu — nalezy przez to rozumiec niestanowigce wykonywania pracy wykonywanie
przez cudzoziemca w Akademii zadan w celu nabycia wiedzy, umiejetnosci praktycznych
i doswiadczenia zawodowego na podstawie umowy z Akademia jako organizatorem
stazu,

7) stazyscie — nalezy przez to rozumiel cudzoziemca, ktory ukonczyt studia wyzsze
lub odbywa poza granicami Unii Europejskiej studia wyzsze, odbywajgcego staz
w Akademii, w tym rowniez nowo zakwalifikowanego do odbycia stazu w Akademii,
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8) naukowcu - cudzoziemca posiadajgcego co najmniej tytut zawodowy odpowiadajacy

w Rzeczypospolitej Polskiej tytutowi zawodowemu magistra lub réwnorzednemu,
umozliwiajacy ubieganie sie o nadanie stopnia doktora;

9) dziekanacie — nalezy przez to rozumiec jednostke administracyjng wydziatu Akademii
wiasciwg do obstugi studentéw,

10) prodziekanie ds. studenckich — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng
za nadzor nad sprawami zwigzanymi z przebiegiem studiow na danym wydziale
Akademii,

11) dyrektorze Szkoty Doktorskiej — osobe kierujacg Szkotg Doktorskg Akademii,

12) zataczniku MOS - nalezy przez to rozumiec zatgcznik przedktadany wraz z wnioskiem
o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy, w przypadku ubiegania sie
przez cudzoziemca o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy.

§2
[Zakres regulacji]

W zwigzku z uruchomieniem systemu MOS, w Akademii Wychowania Fizycznego

im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu wprowadza sie, ujete trescia niniejszego Zarzadzenia,
zasady obstugi zatacznikow do wniosku o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt
czasowy, dotaczanych w przypadku ubiegania sie przez cudzoziemca o udzielenie zezwolenia
na pobyt czasowy:

1) w celu ksztatcenia sie na studiach lub w Szkole Doktorskiej,

2) dla stazysty,

3) w celu prowadzenia badan naukowych.

§3
[Obstuga zatacznikéw MOS dotyczacych studentow]

1. Obstuga zatgcznikéw MOS dotyczacych studentdw realizowana jest na poziomie wydziatow
Akademii przez pracownikow wtasciwych dziekanatéw.

2. Do obowigzkow dziekandw poszczegdlnych wydziatow Akademii zwigzanych z przedmiotem
niniejszego Zarzadzenia nalezy organizacja procesu obstugi zatagcznikéw MOS dotyczacych
studentow, a w tym:

1) wyznaczenie pracownikow odpowiedzialnych za uzupetnianie przedmiotowych
zatgcznikow,

2) monitorowanie terminowosci i prawidtowosc realizacji powierzonych tym pracownikom
zadan.

3. Do obowigzkow prodziekandw ds. studenckich zwigzanych z przedmiotem niniejszego
Zarzadzenia nalezy podpisywanie zatacznikow MOS dotyczacych studentéw.
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4. Wskazuje sie nastepujace adresy e-mail dedykowane do spraw zwigzanych z obstuga

zatgcznikdbw MOS dotyczacych studentow:

1) dla kierunkéw prowadzonych w ramach Wydzialu Nauk o Zdrowiu:
students.wnz@awf.poznan.pl,

2) dla kierunkéw prowadzonych w ramach Wydzialu Nauk o Kulturze Fizyczne;j:
students.wnkf@awf.poznan.pl,

3) dla kierunkéw prowadzonych w ramach Zamiejscowego Wydziatu Kultury Fizycznej
w Gorzowie Wielkopolskim: students.zwkf@awf.poznan.pl.

5. Komunikacja w zakresie zatgcznikdw MOS dotyczacych studentow odbywa sie wytacznie
za posrednictwem adresow e-mail wskazanych w ust. 4.

§4
[Obstuga zatacznikow MOS dotyczacych doktorantow]

1. Obstuga zatacznikdbw MOS dotyczacych doktorantéw realizowana jest przez pracownika
sekretariatu Szkoty Doktorskiej Akademii.
2. Do obowigzkéw dyrektora Szkoty Doktorskiej zwigzanych z przedmiotem niniejszego

Zarzadzenia nalezy:

1) organizacja procesu obstugi zatacznikow MOS dotyczacych doktorantow, w tym
wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za uzupetnianie zatgcznikow MOS
dotyczacych doktorantow oraz monitorowanie terminowosci i prawidtowosci realizacji
powierzonych temu pracownikowi zadan,

2) podpisywanie zatgcznikdbw MOS dotyczacych doktorantow.

3. Wskazuje sie nastepujacy adres e-mail dedykowany do spraw zwigzanych z obstuga
zatacznikdw MOS dotyczacych doktorantéw: szkola.doktorska@awf.poznan.pl.
4. Komunikacja w zakresie zatagcznikow MOS dotyczacych doktorantow odbywa sie wytacznie

za posrednictwem adresu e-mail wskazanego w ust. 3.

§5
[Obstuga zatacznikéw MOS dotyczacych stazystow i naukowcow]

1. Obstuga zatacznikbw MOS dotyczacych stazystow i naukowcdw realizowana jest
przez pracownika Dziatu Nauki.
2. Do obowiazkéw prorektora ds. nauki zwigzanych z przedmiotem niniejszego Zarzadzenia
nalezy:
1) organizacja procesu obstugi zatagcznikow MOS dotyczacych stazystédw i naukowcow,
w tym wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za uzupetnianie zatgcznikow MOS
dotyczacych stazystbw i naukowcdw oraz monitorowanie terminowosci
i prawidtowosci realizacji powierzonych temu pracownikowi zadan,
2) podpisywanie zatgcznikdéw MOS dotyczacych stazystdw i naukowcow.
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3. Wskazuje sie nastepujacy adres e-mail dedykowany do spraw zwigzanych z obstuga

zatgcznikdbw MOS dotyczacych stazystow i naukowcow: nauka@awf.poznan.pl.
4. Komunikacja w zakresie zatacznikdbw MOS dotyczacych stazystow i naukowcédw odbywa sie
wytacznie za posrednictwem adreséw e-mail wskazanych w ust. 3.

§6
[Przepis wspalny]

Do obowigzkéw pracownikow dziekanatow, sekretariatu Szkoty Doktorskiej oraz Dziatu Nauki,
wyznaczonych odpowiednio przez dziekanéw, dyrektora Szkoty Doktorskiej oraz prorektora
ds. nauki, nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga dedykowanej skrzynki e-mail, a w tym biezace monitorowanie wptywow
zatgcznikéw MOS,
2) terminowe i prawidtowe wypetnianie zatgcznikdéw MOS,
3) przekazywanie dokumentéw do podpisu upowaznionej osobie.

§7
[Postanowienia koAcowe]

1. Nadzér nad realizacjg postanowien niniejszego Zarzadzenia sprawuja:
1) Prorektor ds. Studiow — w zakresie regulacji ujetych trescia § 3,
2) Prorektor ds. Nauki — w zakresie regulacji ujetych trescia § 4,
3) JM Rektor — w zakresie regulacji ujetych trescig § 5.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje sie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulacje wewnetrzne Uczelni.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 27 kwietnia
2026 roku.

REKTOR

prof. dr hab. Jacek Zielinski



