kademia Wychowania Fizycznego

ZARZADZENIE DZIEKANA ZAMIEJSCOWEGO WYDZIAtU
A KULTURY FIZYCZNEJ W GORZOWIE WLKP.
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu KADENCJA 2024-2028

ZARZADZENIE Nr 13/2026

Dziekana Filii w Gorzowie Wielkopolskim
Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu
z dnia 16 wrzesnia 2026 r.

w sprawie: planowania zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 2026/2027

Na podstawie § 24 pkt 5 i 7 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piasec-
kiego w Poznaniu zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Plan zaje¢ dydaktycznych jest opracowywany przed rozpoczeciem kazdego semestru i po jego
ogtoszeniu stanowi plan obowigzujacy przez caty semestr, z zastrzezeniem § 4§ § 5.

§2

1. Przed rozpoczeciem planowania zaje¢ nauczyciele akademiccy sg informowani za posred-
nictwem stuzbowej poczty elektronicznej o terminie ztozenia formularza okreslajacego ich
dyspozycyjnos¢ w kolejnym semestrze, zwanego dalej ,dezyderatem”.

2. Dezyderat sktada sie wytacznie w formie elektronicznej, za pomocg indywidualnego linku
przestanego nauczycielowi na jego stuzbowy adres poczty elektroniczne;.

3. Po przestaniu dezyderatu nauczyciel otrzymuje automatyczne potwierdzenie jego ztoze-
nia. Dezyderatu nie przekazuje sie odrebnie do Dziekanatu ani do innych osob.

4. W przypadku nieotrzymania albo utraty indywidualnego linku nauczyciel zgtasza ten fakt
do Dziekanatu przed uptywem terminu ztozenia dezyderatu.

5. Dezyderaty ztozone po terminie nie sg uwzgledniane.

§3
Dezyderaty sg uwzgledniane w miare mozliwosci wynikajgcych z warunkow lokalowych, orga-
nizacyjnych oraz koniecznosci skoordynowania pracy nauczycieli akademickich, przy czym:

1) pracownicy dydaktyczni zatrudnieni w petnym wymiarze czasu pracy, dla ktérych Uczel-
nia jest podstawowym miejscem pracy, moga by¢ uwzgledniani w planowaniu w zakre-
sie od 3 do 5 dni w tygodniu;

2) pracownicy badawczo-dydaktyczni zatrudnieni w petnym wymiarze czasu pracy, dla
ktorych Uczelnia jest podstawowym miejscem pracy, oraz pracownicy petnigcy funkcje
administracyjne w Filii moga by¢ uwzgledniani w planowaniu w zakresie od 2 do 3 dni
w tygodniu;

3) pozostali nauczyciele akademiccy oraz osoby prowadzace zajecia na podstawie umow
cywilnoprawnych moga by¢ uwzgledniani w planowaniu w zakresie od 1 do 2 dni w ty-
godniu.
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§4

1. Zmiana w ogtoszonym planie zaje¢ moze nastapi¢ wytacznie z przyczyn losowych lub in-
nych szczegdlnie uzasadnionych okolicznosci.

2.  Whniosek o zmiane w planie zajec sktada sie wytgcznie w formie elektronicznej, za pomoca
indywidualnego linku przestanego nauczycielowi na jego stuzbowy adres poczty elektro-
nicznej wraz z informacja o ogtoszeniu planu zajec.

3. Whniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci oznaczenie kierunku, roku studiéw i przed-
miotu, termin zaje¢ wynikajacy z obowigzujacego planu, proponowany termin ich realizacji
oraz uzasadnienie.

4. Prawidtowe przestanie formularza uruchamia automatyczny obieg wniosku. Nauczyciel nie
przekazuje wniosku odrebnie osobom uczestniczacym w jego rozpatrywaniu. Po przesta-
niu formularza nauczyciel otrzymuje automatyczne potwierdzenie ztozenia wniosku.

5. W ramach automatycznego obiegu wniosek jest przekazywany kolejno:

1) osobie odpowiedzialnej za planowanie zaje¢ dydaktycznych — w celu zamieszczenia
informacji o technicznej i organizacyjnej mozliwosci wprowadzenia proponowanej
zmiany;

2) kierownikowi wtasciwego zaktadu — w celu zaopiniowania wniosku;

3) Prodziekanowi ds. Studidow — w celu podjecia decyz;ji.

6. Po podjeciu decyzji informacja o jej tresci jest automatycznie przekazywana nauczycielowi
oraz osobie odpowiedzialnej za planowanie zaje¢ dydaktycznych.

7. Zmiane zaakceptowana przez Prodziekana ds. Studiéw wprowadza do planu zaje¢ osoba
odpowiedzialna za jego przygotowanie.

8. Samo ztozenie wniosku nie uprawnia do zmiany terminu, miejsca ani sposobu realizacji
zajeC. Do czasu otrzymania informacji o zaakceptowaniu i wprowadzeniu zmiany nauczy-
ciel realizuje zajecia zgodnie z obowigzujagcym planem.

9. W przypadku nieotrzymania albo utraty indywidualnego linku do formularza nauczyciel
zgtasza ten fakt do osoby odpowiedzialnej za przygotowanie planu.

§5

1. W nagtych przypadkach, w ktorych zachowanie trybu okreslonego w § 4 przed terminem
zajec nie jest mozliwe, nauczyciel niezwtocznie informuje osobe odpowiedzialng za plano-
wanie zaje¢ o koniecznosci odwotania zaje¢ albo powierzenia ich realizacji innemu prowa-
dzacemu oraz skfada wniosek elektroniczny w najblizszym mozliwym terminie.

2. Termin odrobienia odwotanych zaje¢ ustala sie po uzgodnieniu z grupa studencka i po-
twierdzeniu dostepnosci sali. Zajecia moga odby¢ sie w nowym terminie po wprowadzeniu
zmiany do planu zajec.
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§6
W przypadku stwierdzenia ingerencji w plan zaje¢ z pominieciem zasad okreslonych w niniej-
szym zarzadzeniu Dziekan Filii moze wystapi¢ do Rektora z wnioskiem o wszczecie postepo-

wania na zasadach okreslonych w przepisach o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli
akademickich.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN

dr Alicja Naczk



